COMPTABLE

Comptable expérimentée, dotée d’une parfaite connaissance des
procédures comptable. Jai une excellente disposition a gérer les
moindres détails de mon travail de maniere méthodique et organisée.
Mon professionnalisme, ma discrétion, ma rigueur et mon organisation
font partis de mes principaux atouts.

Expériences

01/2012 a Aujourd’hui
compTABLE -GG - is 19

Tenue de la comptabilité / paie des sociétés du groupe : 12 sociétés

e Gestion de la paie : préparation des plannings d'absences,
vérifications des variables, élaborations des paies,
chargement des tickets restaurant, calcul des intéressements

e Rapprochements bancaires, saisie des relevés de comptes

e Fournisseurs : saisie, lettrage, paiement, gestion des relances
e Cloture paies / facturation intérimaires

e Déclarations sociales : DSN permanents, intérimaires

e Déclarations fiscales : TVA, TVTS, IS, CET, déclaration de
résultat.

e Gestion du factor : cession, saisie des relevés, controles
e Gestion des facturations intragroupe

e Immobilisations

e Saisies rémunérations

e Divers administratifs

e Bilan / Compte de résultat

e Bilan consolidé

e Interlocuteur des organismes sociaux et fiscaux,
Commissaires aux Comptes

01/2003 — 12/2011

Assistante Comptable —_Paris 19éme

Comptabilité de 14 sociétés :

e Clients : relances et saisies des reglements

e Banques : saisie des relevés de banques et rapprochements
bancaires




e Fournisseurs : saisies, controles, reglements
e Déclarations sociales : Urssaf, retraite, mutuelle, prévoyance
¢ Immobilisations

e Saisies rémunérations

09/1998 — 12/2001

Assistante Comptable_CIichy (92)

Service fournisseurs : pré enregistrement des factures fournisseurs
sur SAP, avant envoi pour validation des acheteurs.

Formation

Lycée BESSIERE — BTS Comptabilité Gestion
Lycée René Cassin — BAC Technologique Comptabilité Gestion






