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COMPTABLE EN ALTERNANCE

A PROPOS DE MOI

Actuellement a la recherche d'une alternance afin d'effectuer un bachelor en contréle de gestion sur rythme de 4jours en entreprise

et 1 jour en formation.
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EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Assistante comptable fournisseur

Saisie de facture

Gestion des relances
Encaissement client

saisie des encaissements client
Classement/ Archivage
Traitement courriers

De janvier 2024 a avril 2024

Assistante comptable gérance (6mois)

Saisies des écritures journaliéres
Enregistrement des baux de location
Enregistrement des mandats

Saisie de facture

Relance locataires

Accueil téléphonique

Rangement

De décembre 2020 a juin 2021

Rosny-sous-Bois, France

Comptable

Controle des enregistrements
comptable des opérations
d'encaissement décaissement relative
au financements préts

pointage des comptes

Analyse et justification des écarts
comptabilisation des opérations
diverses

rapprochements entre la comptabilité
et la gestion

contribution a I'élaboration des états
réglementaires (ACPR )

De juin 2022 a mai 2023

paris 13eme

Assistante comptable copropriété (2
ans)

Facturation

Rapprochement bancaires
Encaissement clients

Saisies des écritures courantes
Gestion des mails

Modification des RGD ( relevé générale

de dépense)

Préparation des budgets provisionnels

Gestion des appels du service
comptabilité

Entretien physique avec les clients
Gestion des impayées

Edition des appels de fonds

D'aoiit 2018 a novembre 2020

Gestionnaire encaissement (3mois)

Saisie des encaissements ( chéque,
virement)

Préparer et assurer I'envoi des remises
en banque

Assurer la relation entre les services
internes et externes permettant la mise
a jour des dossiers

Traiter les suspends bancaires

Trier le courrier

classement / archivage

De '|ui|let 2021 a octobre 2021

Paris 13eme
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LOGICIEL EVEN (egide)
PACK OFFICE
LOGICIEL MIKADO
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@ INFORMATIQUE \Qj ATOUTS
SLFI Souriante
CRISTAL 000000
LOGICIEL GERCOP Autonome

Un bon relationnel
000000

@ FORMATION

BTS COMPTABILITE GESTION
AUREIS FORMATION Paris, France
De septembre 2018 a juillet 2020

BAC PRO Gestion-Administration
Lycée Anne-Marie Cayenne, Guyane
JAVOUHEY frangaise

De 2014 2 2017

BEP MSA (Métier des services
Administratifs)

Lycée Anne-Marie Cayenne, Guyane
JAVOUHEY

De 2014 42 2016

frangaise






