caroLe D

INFORMATIONS
PERSONNELLES

Carole

77610 Fontenay Trésigny

Née le 29/08/1989

Titulaire du Permis B

DIPLOMES

2009 : BTS Comptabilité et
Gestion des Organisations
Comptabilité générale,
analytique et fiscale,

économie d'entreprise et
droit du travail.

2007 :BACCALAUREAT
STG Sciences et
Techniques de Gestion :
option Comptabilité et

Finances de 1'Entreprise
(CFE)

INFORMATIONS
COMPLEMENTAIRES

Passionnée de cuisine, de
cinéma, lecture et loisirs

créatifs.

Titulaire =~ du  brevet de
secourisme (avec recyclage en

2007).

Comptable

PROFIL

Travailleuse autonome qui aime le travail en équipe, discréte et
organisée.

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Comptable et contréle caisse - Février 2016 a Aujourd’hui

Saisie comptable (fournisseurs, clients, banque et OD),
établissement factures clients, suivis d’échéancier, pointage et
lettrage, rapprochement bancaire. Préparation de paiement avec le
suivi des validations par les collaborateurs. Suivis des FCA et
CCA. Aide aux écritures de bilan.

Comptabilité analytique.

Suivis des caisses journaliéres avec contréle des différents moyens
de paiement ; envoie des cheques cadeaux aux différents
organismes. Contréle des bons d’échange partenaires.

Gestion de mandat - Octobre 2013 a Décembre 2015

Saisie encaissements, suivis échéancier fournisseurs, pointage et
lettrage, rapprochement bancaire

Assistante Comptable et Back Office - Février 2011 a Juin 2013

Saisie comptable, établissement factures clients, suivis échéancier
fournisseurs, pointage et lettrage, rapprochement bancaire.
Gestion du middle office, suivis ordres boursiers et leurs
dénouements, suivi des investissements en portefeuille aupres du
dépositaire.

Comptable Fournisseur - Septembre 2009 a Décembre 2010

Gestion des factures : imputation et saisie (1000 /mois).

Suivi des comptes fournisseurs : analyse et lettrage. Suivi des
charges en comptabilité analytique.

Participation a la mise en place du processus achat avec intégration
des fournisseurs pour nouveau logiciel de comptabilité AX.

INFORMATIQUE

Sage 100 module Comptabilité, Commercial et Immobilisations
Sage Ligne 1000

Sage Coala

IBM Notes

Irec

Connaissance et pratique de la suite MS Office





