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Compétences
By asis - Comptable général
12/2019 & aujourd’hui o T
e Travail en équipe
® (comptable des 3 entités de 1'école) e Word
or
e BAP des factures, enregistrements des factures, paiements des factures,
e Excel

lettrage des comptes fournisseurs, véritication des notes de frais et
paiements, comptabilisation des cartes AMEX et VISA

* Comptable client : Intégration des paiements clients et subventions

® Organisation

depuis l'outil Aimaira (outil pour la facturation & enregistrements des

paiements), facturation des débours, rapprochements entre les comptes

Formation
de liaisons
e Comptable générale : rapprochements bancaires, clétures comptables, 06/2007
recadrage du chiffre d'affaires, TVA, mise en place des process, mise en lycée Gaston Bachelard
place de la dématérialisation de factures, justifications des comptes Chelles
d'immobilisations, justifications des comptes sociaux. BTS : Comptabilité gestion des
organisations

B Cadre Comptable
10/2019 - 11/2019

® Mise en place d'un fichier de suivi des charges mensuels pour faciliter

les clétures, rapprochements bancaires, déclarations de TVA

_- Comptable

03/2019 - 10/2019

® Générale Europe : Imputation des écritures de trésorerie et
rapprochements bancaires multi devises (12) via Connexis

® Gestion des investissements et justification des comptes mensuels

e Vérification des REA/COOQOP, comptabilisation et paiements

® Gestion des cartes affaires (imputations comptables avec analytique et
intégrations), refacturations au pays européen, Clétures mensuels et

reporting pour le Directeur Financier Groupe.
I bl générle
09/2018 - 01/2019

® Paramétrages de I'outil comptable CEGID, de la gestion commerciale,
des notes de frais, des immobilisations, recadrage de paies, inscriptions

pour les taxes parafiscales et mise a jour des procédures



I - T:¢sorerie

12/2014 - 08/2018

e Gestion des comptes au quotidien, opérations de caisse, suivi du prét
emprunt multi devises, contrdle des échelles d'intéréts et émission de la
facture, suivi des cartes corporate, rapprochement bancaire -
Comptabilité générale : Gestion des investissements (mise en service,
sorties), cloture des comptes (FNP, CCA), analyse des comptes sociaux,
analyses comptes fournisseurs, réconciliation intragroupe et liasse de
consolidation, liasses fiscales, gestion des notes de frais, comptabilité
client, déclaration de TVA, justifications des comptes aupres des
commissaires aux comptes, provision des intérimaires des sites

e Activités quotidiennes de comptabilité de trésorerie, comme le suivi des
comptes, la distribution de la paie et des salaires, les prévisions
budgétaires, les dons et tous types de rapprochements pour les especes
et les transactions bancaires.

I B 7 ¢sorerie

01/2012 - 12/2014

e Gestion locative : gestion des encaissements des loyers, relances et
mises en demeures suivi des préts aux personnels -, : Gestion des
comptes au quotidien, prévisions de trésorerie, paiements divers
(salaires, fournisseurs, cotisations sociales...), alimentation des
organismes régionaux - Comptabilité : Suivi des investissements du
siege, controle des immos des régions, cloture des comptes,
comptabilisation et paiements des factures, analyse des remontées des
états comptables des régions et rédaction mensuel du rapport pour
I'expert.

IS cader européen

01/2008 - 01/2012

o Comptabilité fournisseurs analytique : comptabilisation et paiements
des factures, gestion des relances, déclaration d'honoraires DAS 2,
lettrage des comptes

e Comptabilité client / trésorerie: Gestion des comptes clients, saisie des
encaissements, rapprochements bancaires

e Comptabilité générale : gestion des frais généraux, déclaration de TVA,
liasses fiscales, taxe sur les véhicules de sociétés, taxe sur la publicité

e Participation aux clotures mensuelles (FNP, CCA), justifications des
comptes aupres des commissaires aux comptes, gestion des
investissements, facturation intragroupe et facturation des conventions
de mise a disposition.

I Comptabilité fournisseur
10/2007 - 12/2007

e Comptabilité des copropriétaires
_— Comptabilité fournisseur

12/2007

e Comptabilisation et paiements des factures, facturation intragroupe
e Comptabilité générale : gestion des notes de frais et rapprochement

bancaire

I Comptabilité fournisseur



06/2007 - 09/2007

e Comptabilisation et paiements des factures, facturation intragroupe

e Comptabilité générale : gestion des notes de frais et rapprochement
bancaire

- batteries

02/2007 - 05/2007

e Comptabilité client : Gestion des reglements clients sous EB2 (chéques,
virements et LCR)

- Seécurité

07/2006 - 01/2007

e COMTRA, UNITECNIC, incendie et serrure a code, Alfortville -
Comptabilité fournisseurs : Comptabilisation et paiements des factures -
Comptabilité client : Gestion des réglements clients sous moyens de
paiements et analyse financiére - Comptabilité générale :

rapprochement bancaire, note de frais

Langues
Anglais Espagnol
— ——

Elémentaire (A2) Intermédiaire





