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Mustapha 
ASSISTANT-COMPTABLE

Comptabilité clients / fournisseurs 
Comptabilisation des
immobilisations
Rapprochement bancaire
Préparation et déclaration TVA
Édition de la balance comptable

Suivi des congés, absences du
personnel
Participation à l'établissement de la
paie

Accueil, information et orientation
du public
respect et mise en application des
procédures
reporting journalier

COMPTABILITÉ

Administration du personnel
 

Organisation / Communication

COMPÉTENCES

Maîtrise de Sage comptabilité
Maîtrise de Cégi Comptabilité
Maîtrise de Sage Paie
Utilisation de Word
Utilisation d'Excel
Utilisation de Teams

Outils Informatique

2021-2022
Diplôme Assistant-comptable niveau IV
au RNCP IFOCOP PARIS
Contact IFOCOP :  

FORMATION 

2018
Centre de formation FMS : Certification  
Agent de sécurité incendie SSIAP 1

2019-2000
BAC scientifique à Oran Algérie
Validation ENIC-NARIC N° : 529192

EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

Stage pratique  24 mars-20 juillet
    

Saisie comptable
Lettrage
Rapprochement bancaire
Suivi des absences du personnel
Classement et archivage des pièces
comptables et administratives

 2013-2017
Gérant 

Production agro-alimentaire
Établissement des objectifs de
production & de vente
Gestion financière & comptable 

 2019-2022
Agent de sécurité 

Application et respect des procédures
Prévention contre les risques d'incendie 




