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COMPTABLE / GESTIONNAIRE DE PAIE

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Oct. 2018 a juin 2023 I 971) - Comptable unique — RH
- Comptabilité générale et analytique
- Gestionnaire de paie (élaboration bulletins de paie, contrats de travail, suivi des absences, plan de
formations, rédaction des annonces et gestions des entretiens)
- Déclarations sociales (DSN, URSSAF, retraite, caisse des congés payés) et fiscales (TVA, IS, CFE, CVAE)
- Gestion de la trésorerie (prévision et suivi des flux)
- Préparation des arrétés trimestriels et du bilan avec le cabinet d’expert-comptable

Aout 2016 3 Mai 2018 I (971) I - Comptable
Comptabilité générale multi sociétés commerciales, logistique et SCI
- Comptabilité clients et fournisseurs (controle, enregistrement, lettrage et relance)
- Gestion de la paie et du social
- Déclarations sociales et fiscales (TVA, DSN ...
- Préparation des arrétés trimestriels et du bilan
- Rapprochement bancaire

Sept. 2015 3 juin 2016 [N (o71) I - Comptable
- Comptabilité fournisseurs (saisie, lettrage et reglement)
- Controle journalier de la caisse et remise en banque especes et chéques
- Préparations des arrétés trimestriels et du bilan

Sept.2010 a Sept. 2015 I DF (95 ) - Comptable
- Comptabilité clients et fournisseurs
- Suivi des dossiers clients (piéces marchés, co-traitants, sous-traitants ...)
- Suivi des dossiers de sous-traitance, DC4 et attestation a paiement direct
- Etablissement des cautions et des levées de caution
- Etablissement des factures clients, suivi et relance des paiements clients
- Saisie des factures et gestion des litiges fournisseurs
- Etablissement des reglements fournisseur (VCOM et cheéques)
- Rapprochement bancaire

Sept. 2008 a sept. 2010 I (92) - Comptabilité clients et fournisseurs

Janvier 2007 a aout 2008 I (95) - Assistante comptable clients

FORMATIONS

Juil. 2005 a mai 2006 — BTS COMPTABILITE ET GESTION DES ORGANISATIONS en CIF au GRETA de ST GERMAIN EN
LAYE (78) (diplome obtenu)
Mai 2016 a nov 2016 — Formation de GESTIONNAIRE DE PAIE a distance par COMPTALIA (dipldme obtenu)

INFORMATIQUES

EXCEL, WORD (bon niveau)
SAP, SAGE INTEGRAL 100 et 500, COALA, EBP





