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GESTIONNAIRE DE PAIE/ COMPTABLE
= oc [ < 10800 Saint-Julien Les Villas, France Permis B

Langues Compétences Logiciels
Anglais : Intermédiaire - Rigeur - Esprit d’équipe - Pack office - SAP — Alcib
Espagnol : Bilingue - Discrétion - Organisation - Sage compta - Sage paie
- Capacité d’analyse - Bonne gestion du stress - Sijlae - Cegi paie
- Hra Access - Cegid paie

Expériences professionnelles
COMPTABLE / GESTIONNAIRE DE PAIE - Juil 2023 -
Vergers : Comptabilité fournisseurs, clients — Trésorerie — Etablissements bulletins de paie...

GESTIONNAIRE DE PAIE - Nov 2022 - Déc 2022 / Fév 2023 - Mars 2023
I - Rosiéres Pres Troyes / |- Saint-André Les Vergers
Etablissement des embauches (dossiers, D.P.A.E,, constitution dossiers embauches, ruptures conventionnelles). Saisie

planning, heures supp, respect et veille des Iégislations francaises en vigueur. Saisie variables et vérifications bulletins de
salaire.

— Saint-André Les

COMPTABLE CLIENTS - Mai 2022 - Juin 2022
_— Méry Sur Seine

Relevé bancaire - traitement balance clients pour relance recouvrement - ouverture comptes clients - Traitement litiges clients
et Accueil téléphonique.

ASSISTANT COMPTABLE - Mars 2020 - Oct 2021 / Nov 2021 - Mars 2022

IEXPERTISE COMPTABLE - La Chapelle Saint-Luc / | B - Saint-Julien-Les-Villas : Tenue de dossiers saisie,

écritures, lettrage, pointage - Calcul et déclaration de TVA - Révision de comptes - Préparation de bilan -Accuelil téléphonique
et physique des clients.

ASSISTANT COMPTABLE - Déc 2019 - Jan 2020 - -Troyes - Saisie courriers, rapprochements bancaires,
traitement courriers.

EMPLOYE ADMINISTRATIF - Jan 2018 - Sep. 2019 - [ - Pont Sainte-Marie / |-

Troyes / C.1.O Troyes — Suivi tableaux budgets - accueil physique et téléphonique du public - saisie courriers - constitution
dossiers - recouvrement cantines - préparation dossiers — suivi statistiques...

EMPLOYE ADMINISTRATIF - Jan 2017 a Sep 2017 _ - Troyes - Contrdle et gestion de stocks.

COMPTABLE CLIENTS - Mai a Juil 2016 - @ - Lusigny Sur Barse - Recouvrement créances clients.

COLLABORATEUR COMPTABLE — Jan 2016 puis Févr a Avr. 2016 -l EXPERTISE COMPTABLE puis

— Troyes - Tenue dossier (saisie écritures - lettrage - pointage - révision des comptes comptables - calcul et
déclaration de tva - préparation bilan...)

CONSEILLER CLIENTELE - Mai 2011 a Sep. 2015 - 3 Média - Troyes - Accueil et conseils téléphoniques il
GESTIONNAIRE CENTRE DE LOISIRS - 2009 - 2011 Saint-Léger Prés Troyes / Moussey / Villemereuil
ANIMATEUR SOCIO CULTUREL - 2004 - 2009 - Ville de Troyes -

Dipldmes Centres d’Intéréts
2022 — 2023 : Titre professionnel Gestionnaire de Paie Journalisme : pollaborateur
(niveau BTS) / (Yschool Troyes) sportif a 'Est Eclair : 2002 —
2015 -2016 : Titre professionnel Assistant Comptable et Administratif 2012.

(niveau Bac) / (Greta Troyes) Sport_ : prgt_iqut_a réguliere
2007 — 2009 : BPJEPS Loisirs Tout Public natation, initiation yoga.
(niveau Bac) / (Formation + Troyes)

Photographie (paysage et
2002 — 2005 : BTS Comptabilité Gestion des Organisations événements sportifs).

(niveau BTS) / (Lycée Marie de Champagne Troyes)
1998 — 2001 : Bac STT Comptabilité

(niveau Bac) / (Lycée Chrestien de Troyes)





