SERGE

Comptable

O PROFIL PROFESSIONNEL

Diplomée d'un BTS CGO avec 19 ans d'expérience, j'effectue les travaux comptables en
autonomie et avec efficacité. Organisé et rigoureux, je suis capable de gérer la relation
client et le suivi de leur dossier,le suivi des fournisseurs,la TVA,operations bancaires

O COMPETENCES

e Personne dynamique et accueillant e Etablissement des factures clients

e ] 'apprend et m' adapte tres vite e Suivi des comptes fournisseurs

e M'integre facilement a une equipe e Rappel clients

e Apprend facilement sur des nouveaux e TVA
logiciels e FEtat de rapprochements bancaires

® Enregistrement de toutes les
operations comptables et des OD

QO PARCOURS PROFESSIONNEL
Comptable I_ Hesdin La Foret - CDI 08/2008 - Actuel

Suivi et analyse des comptes clients et fournisseurs, permettant un recouvrement
efficace et une gestion des délais de paiement.

Préparation des remises de cheques pour la banque.

Rapprochement bancaire journalier pour assurer une bonne visibilité sur les flux
financiers entrants et sortants.

Suivi des reglements clients et relance en cas de factures impayées.

Gestion rigoureuse de la comptabilité générale, assurant I'exactitude et la
conformité des états financiers.

Suivi du traitement des factures clients et fournisseurs.

Préparation des reglements fournisseurs.

Saisie des opérations comptables dans les livres comptables.

Enregistrement des opérations financiéres de |'entreprise, contrdle des écritures
comptables.

Etablissement de la declaration de TVA

Etablissement des factures clients

Controle des factures fournisseur

Gestion et enregistrement de la caisse

Enregistrement de tous types de documents en comptabilites

comptable | [ G - A icns - CDD  06/2006 - 06/2008

Gestion de la comptabilites de tous les services de | association
Etablissement des fiches de paye
Travaux comptables de fin d exercice



Secrétaire , aide comptable | |||} ]l - ~Amiens - cDD  03/2006 - 05/2008

Accueil client

Accueil telephonique

saisi des adhesions assurances

comptabilisation de petites operations bancaires

Surveillant scolaire | |||} 3 - ~bbeville - Cdd  09/2005 - 02/2006

e Surveillance des Permancences

Aide comptable | ||| ]l Airaines - cDD 08/2004 - 07/2005

e Enregistrement des operations bancaires
e FEtablissement des etats de rapprochements bancaires

Animateur de centre de loisirs | ||| ] ]El- Abbeville - Saisonnier
07/1997 - 08/2003

FORMATION

Lycée Edouard Gand - Amiens 01/2002 - 01/2004
BTS CGO : Comptabilité

e BTS en Comptabilites et Gestion des Organisations

Lycée Boucher de Perthe - Abbeville 01/2000 - 01/2002
Bac Professionnel Comptabilité

Lycée Boucher De Perthe - Abbeville 01/1998 - 01/2000
BEP COMPTABILITE

Collége Millevoye - Abbeville 01/1998
Brevet Des Colleges

Mairie Abbeville - Abbeville 01/1997 - 01/1998
BAFA

INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES

e titulaire du permis B
e |oisirs: sport,lecture





