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Bonne capacité d'adaptation
Rigoureuse
Dynamique

Esprit d'équipe
Proactive

Logiciel -SIRH:

CIEL Compta

Sage

Cegid

Best

Ypareo

Microsoft Dynamics AX
Docuware

Silae

Agicap

COMPETENCES

Elaboration de la paiede A3 Z

Gestion des déclarations sociales

Administration du personnel

Gestion des dossiers sociaux

Relation client

Suivi des factures-Recouvrement

EDUCATION

MAN’AGIR / Paris / janv. 2021

- Aspects réglementaires des agences de travail
temporaire - Affacturage

BTS Comptabilité Gestion)

Greta Methéor 75 / Paris / janv. 2020

BTS Comptabilité Gestion 2020

Diplome d'Acces aux Etude Universitaires Lettre

(Universite Paris XIll 93)
Faculté Paris XIIl / VILLETANEUSE / juin 2017

Obtention avec mention Assez Bien.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Comptable Generale [

Paris | sept. 2024-janv. 2025

* Superviser le contrdle, l'imputation et la saisie des factures de frais généraux et des notes
de frais.

* Gérer et actualiser les fiches fournisseurs et clients pour assurer une base de données
précise.

* Centraliser et vérifier les factures d'achats pour une précision optimale des transactions.

* Assurer le suivi des encaissements clients, des rapprochements bancaires et des
paiements fournisseurs.

» Réaliser les revues de comptes clients et fournisseurs pour garantir leur exactitude.

« Piloter le suivi des caisses de chaque établissement pour une gestion efficace des
liquidités.

* Contribuer activement aux clétures mensuelles et annuelles pour une comptabilité fidéle.

* Gérer le classement des documents en attendant la transition vers la dématérialisation.

Responsable Administrative et Financiere et_

Paris | oct. 2023-sept. 2024

» Centralisation et gestion stratégique des éléments de facturation.

» Réalisation et optimisation des factures pour Opco, grands comptes et institutions
publiques.

* Suivi proactif des réglements et maitrise du recouvrement.

* Négociation et gestion de la relation bancaire.

* Optimisation avancée de la trésorerie.

+ Elaboration et gestion précise des budgets.

» Collaboration avec la Direction pour les relations avec les organismes financiers et de
contrdle.

* Production de tableaux de bord stratégiques en lien avec la direction.

* Gestion RH proactive pour un environnement de travail harmonieux.

Comptable Unique-Paie _en France

Tremblay en france | janv. 2023-oct. 2023

» Gestion stratégique des ressources humaines en collaboration avec les équipes
techniques et d'accompagnement

* Supervision proactive des variables de paie et veille réglementaire en coordination avec
le cabinet comptable

+ Optimisation du suivi et de la gestion des subventions multi-niveaux ( Etat, Région,
Département)

* Contribution essentielle a l'élaboration de documents de demande de subventions et
appels a projets

 Participation a la rédaction du rapport d'activité annuel pour un impact optimal

» Tenue rigoureuse de la comptabilité avec gestion compléte de la facturation et des
encaissements

* Relations stratégiques avec partenaires clés : expert-comptable, commissaire aux
comptes, avocat

* Préparation et gestion dynamique du budget et des plans de financement

* Expertise en contrdle de gestion et suivi des comptes bancaires et de 'épargne

* Interface clé avec le trésorier et partenaires financiers pour le dialogue de gestion

* Reporting financier trimestriel et rigueur dans le respect des échéances

« Contribution a la préparation et assistance lors des clétures d'exercices comptables

* Déploiement innovant et mise a jour d'outils de reporting et de gestion.

Collaborateur Comptable Fournisseur_
Paris | déc. 2022-janv. 2023

* Optimisation de la comptabilité des achats

» Enregistrement précis des factures fournisseurs

* Imputation stratégique des factures dans les comptes de charges

* Développement et intégration de nouveaux partenaires fournisseurs
* Gestion proactive des communications fournisseurs

* Résolution des litiges fournisseurs

Comptable Unique-Paie| _

Gennevilliers | janv. 2019-déc. 2022

* Optimisation de la comptabilité clients : gestion proactive des facturations, opérations
d'encaissement/décaissement, et suivi rigoureux des encours et recouvrements.

* Mise en place de stratégies de contrdle efficaces pour garantir un recouvrement optimal
des impayés et assurer un closing des comptes précis facilitant l'audit externe.

» Gestion stratégique de la comptabilité fournisseurs : vérification des documents
comptables, traitement et classement des factures, garantissant une cloture efficace des
comptes.

* Gestion de la trésorerie : préparation des remises au Factor et gestion des garanties client
tout en fournissant un reporting clair a la direction.

* Encadrement de la comptabilité paie : vérification des paies, création de fichiers SEPA, et
élaboration de documents administratifs pour les employés et les intérimaires.

Comptable Assistante Paie _ 92
Anthony | ao(t 2018-déc. 2018

.Saisie de la déclaration préalable d'embauche .Ecriture comptable de la fiche de paie
.Rapprochement bancaire .Imputation, saisie, comptabilisation des factures de vente et achat
.Calcul et déclaration de TVA.

Conseillére Cornmerciale_

Paris | janv. 2015-juin 2017

+ Travail en Délégation chez les clients grand compte(SAMSUNG PRINT,GENERAL
ELECTRIC,BRED,SOCIETE GENERAL)

* Expertise en gestion de clients grands comptes

* Maitrise de la téléprospection pour développer un portefeuille client

» Transformation de leads en opportunités commerciales concrétes

« Coordination efficace des agendas pour optimiser les rendez-vous clients

Conseillére Clientéle_

Boulogne billancourt | janv. 2014-déc. 2014

* Gestion des dossiers clients grands comptes
* Maitrise de la téléprospection pour développer un portefeuille client
» Coordination efficace des agendas pour optimiser les rendez-vous clients
+ Transformation de leads en opportunités commerciales concrétes
» Détection de projets grands comptes (secteurs
Automobile,Bancaire, Assurance,mmobiliére)
» Gestion des appels entrants BtoB et BtoC
* Gestion fluide des appels entrants pour des solutions rapides et efficaces
« Traitement des réclamations pour améliorer la satisfaction client
« Détection proactive de projets dans des secteurs clés





