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COMPTABLE TRESORERIE

COMPTABILITE

Saisir une facture, opérations courante de comptabilité , saisie de la banque, rapprochement bancaire saisie de
factures de ventes. OD salaire. Réaliser un suivi de trésorerie.

Etablir un état de rapprochement bancaire Assurer le suivi des opérations bancaires et comptable. Note de frais.
Réaliser des opérations de suivi de paiement et de recouvrement de créance ,douteux, lettrage, déclaration de
créance, facturation, gestion du risque client, vérification de la solvabilité client, suivre les encours client,
préparation des dossiers contentieux, relance clients, anticipation des dépenses et les rentrées d'argent. Mise en
place lettre de change.

Elaborer, suivre et piloter un budget, gérer la trésorerie .Réaliser les paiements, suivi des comptes bancaires,
Etablissement de factures, saisie de factures en gros volumes ( 11000 factures mensuel) ,charges constatées
d'avance, litiges fournisseurs, lettrage des comptes, saisie dans les différents journaux, suivre les échéances de
paiement, gestion des sociétés sous-traitantes étrangéres. Gestion des FNP. Facturation des bennes avec
déclaration Syderep Ademe.

Déclaration de TVA, DEB, DES.

Etablir des déclarations fiscales et sociales.

Etablir un bulletin de paie et un contrat de travail, droit du travail, droit des sociétés.

LOGICIELS

Word- Excel ( recherche v, concaténer)- Power point- Access- Publipostage- Ciel-Orion-Axel Périscolaire-
Performer- Proconsulix- Modalisa- Eirsys--Acl- Lotus. Post-it- Gastronome. Oxygen -Cador-Quadra Compta-
PHC (logiciel portugais),Sage, Polyfx, Telnet, Emergence-Sherlock-Sfac-Crédit Safe-Euler Hermés- Axapta, Citrix,
Movex, Cassiopée. Dropbox-Widnes - Cegid-Syteline-

Formation logiciel SAP. Sap Airbus

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

COMPTABILITE-SECRETARIAT
07/23-08/23 Comptable fournisseurs M@ Launaguet
05/22-01/23 Comptable Fournisseurs Blagnac
02/22-04/22 Comptable Générale
12/21-01/22 Comptable auxiliaire
03/21-05/21 Assistante administrative et comptable -
03/20-04/20 Gestionnaire de charges locatives
10/19-02-20 Comptable Fournisseur
01/19- 5/19 Comptable Client, Gestionnaire de compte client
Villeneuve -les-Bouloc
2017-2018 Aide comptable
2017 stages : Assistante comptable
et Toulouse

2009-2010 Assistante ressource humaine et chargee de formalité des contrats d’apprentissage Chambre de
Commerce et d'Industrie du Gers- Auch

2008- Adjoint administratifm (facturation des clae).
2002 et 2007  Opératrice de saisie/ Teleactrice-back office | -Tovouse

1993- Secrétaire médicale -Tarn
COMMERCIAL :

FORMATIONS

eronautique)- Launaguet
commerce de gros)-
iéce détachées de camion)- Merville
commissaire aux comptes) /|

2016-2017 Titre professionnel Comptable Assistant — Assurer les travaux courants de comptabilité -CFC Saint Louis
Formation Continue.

2008 Titre professionnel Secrétaire- AFPA - Toulouse

1999 B.T.S. Assistante de Gestion P.M.E.-P.M.1. Toulouse- Niveau

1998 DEUG Langues Etrangéres Appliquées (1ére année)Toulouse

1997 BACCALAUREAT Série Littéraire





