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COMPTABLE FOURNISSEURS / CLIENTS

COMPETENCES

Assurer les travaux courants de la comptabilité (Saisie, réglement, lettrage)
Facturation, Remise en banque, Relance client

Effectuer les suivis bancaires et trésorerie

Classement, Remise de cheque, Reglement fournisseurs

Accueil Téléphonique et Physique, Gestion du courrier, Encaissement, Réservation.
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Informatique : Teos, Alfresco.Pack Office, Ciel Gestion Commerciale, Comptabilité & Paye, Sage 100, Cegid, EBP
Compta et Paye, Anael, Alysée Euro Compta Alfa, Sequana,Teos.

FORMATION

2013 Certificat Comptable Ecole Francaise de Comptabilité (EFC) (BAC+2)

2011 Comptable Assistant Titre professionnel Centre de Formation Professionnelle CLAF Créteil (94)
(BAC)

2009 Baccalauréat Professionnel Services Montsoult (95)

PARCOURS PROFESSIONNEL

Juillet 2014 ace jour COMPTABLE FOURNISSEURS / CLIENTS

L
Saisie de factures, création de comptes, lettrage, réglement fournisseurs, relance, facturation clients, tdaches
administratives
Mai 2014 AIDE COMPTABLE (1 semaine mission Intérim)
|

Saisie des factures fournisseurs, classement de documents.
Juin/Juillet 2013 AIDE COMPTABLE (2 mois)

Saisie de factures fournisseurs, lettrage de comptes, réglement fournisseurs, archivage des factures, traitement du
courrier

Février/Oct. 2012 AIDE COMPTABLE (6 mois missions Intérim)

o I (saisie de factures fournisseurs)

o I (Saisie de factures fournisseurs, gestion du courrier)
o I (Reglement clients, relance, rapprochements bancaires)
°

I cisie de factures fournisseurs, lettrage de compte, réglements
Sfournisseurs)

Mai /Oct. 2011 ASSISTANTE COMPTABLE (stages professionnels, 4 mois)

.
Cabinet d’expertise comptable [ Garges-Les-Gonesse (95)






