CLAUDINE
I 67150 ERSTEIN

Née le 21/12/65 a Saint-Avold (57)
Mariée — 2 enfants

EXPERIENCE

DEPUIS MARS 2018

compTABLE, I 67 sTRASBOURG
3 Ecoles d’enseignements supérieurs :_

Effectif : 86 personnes — 700 Etudiants

e Enregistrement des dossiers d’inscription des étudiants pour les 3 écoles,

e Saisie de la caisse, des banques, rapprochements bancaires,

e Comptabilité fournisseurs : commandes, validations, reglements, litiges, déclarations
de sinistres auprées de I'assurance,

e Comptabilité clients : suivi des impayés, relances clients.

e Déclaration de TVA, DAS2,

e Suivi du social : préparation paies mensuelles pour I'administratif et professeurs,
rédaction des contrats de travail, calculs des primes d’intéressement, suivi de la
médecine de travail ainsi que de la mutuelle et de la prévoyance,

e Suivi des cliniques d’ostéopathies : comptabilisation des recettes et facturation aux
partenaires de I'école d’ostéopathie,

e Préparation des écritures pour le bilan.

JUILLET 2017/FEVRIER 2018

empLovEE D 5UREAU [ - L€ \IAGNE

Agence de travail temporaire dans le milieu industriel — Effectif : 3 personnes — En grande
partie en télétravail
e Saisies des données de salaires dans le logiciel de travail temporaire TEMPO,
concernant les chantiers situés en France,
e Relation avec 'URSSAF de Strasbourg.

DECEMBRE 2009/JUIN 2016

compTABLE UNIQUE, | 67 ScLESTAT

Fabrication et négoce de disques a tronconner, a ébarber — maison mere en Allemagne
Effectif : 6 personnes + 10 commerciaux
e Tenue et suivi de la comptabilité générale/fournisseurs/clients/banque,
e Tableau de la trésorerie, tableau cash management,
e Etablissement des situations mensuelles, reporting mensuel a la Direction en
Allemagne,
Suivi de la créance clients, relances clients, suivi des clients douteux,
Préparation des paies, établissement des déclarations sociales et fiscales,
Etablissement déclarations TVA et DEB, déclaration DAS2,
Préparation des écritures d’inventaire pour le bilan,
e Saisies des commandes clients, suivi des remises arriéres, des RFA,
e Traitement des litiges fournisseurs et transporteurs,
e Secrétariat divers, rédactions des mails en anglais lors échanges avec la Direction en
Allemagne.



JUILLET 2007/SEPTEMBRE 2009

comPTABLE — CHARGEE DE MissION, || 67 '.L</RCH
Fiiles faisant part o

Effectif. : 10 personnes — Effectif_ : 60 personnes

DECEMBRE 2006/MAI 2007

assisTANTE ot patc, I

Cabinet d’Expertise Comptable — CDD — Effectif : 16 personnes

AOUT 2000/MAI 2006

compTABLE UNIQUE, [ 67 RHINAU

Fabrication et négoce de produits capillaires — Effectif : 22 personnes

JUIN 1997/JUIN 2000

comprasLe uniouE, I

I 67 STRASBOURG
Effectif : 18 personnes
Effectif : 15 personnes
MARS 1995/AVRIL 1997

comprasLe unique, I

Grandes surfaces de bricolage et négoces de matériaux

_Effectif: 16 personnes et_Effectif : 20 personnes

FEVRIER 1994/MARS 1995

SECRETAIRE-COMPTABLE, || ¢ 7 GE/SPOLSHEIM-GARE
_Effectif : 30 personnes

AOUT 1986/JUIN 1993

compTABLE UNIQUE, | o/ A QUEUE-EN-BRIE
I =<t 15 personies

Aide-Comptable de 1986 a 1989

DECEMBRE 1985/JUIN 1986

empLOYEE DE comPTABILITE, |GGG o/

CHENNEVIERES-SUR-MARNE

_ — CDD — Effectif : 200 personnes

FORMATION - LOGICIELS

1984

B.E.P. DE COMPTABILITE
C.A.P. EMPLOYE DE BUREAU
1983

C.A.P. DE COMPTABILITE



« Perfectionnement aux techniques de la Comptabilité » Etablir un bilan — novembre et
décembre 2001.

« Formation DADS-U » nouvelles normes — septembre 2005.
Windows, word, excel, outlook, Ciel paye, Sage paye.

Sage comptabilité, Sage immobilisation, Sage commercial, Sage moyens de paiement, Cegid-
Ccmx, Ccmx comptabilité, EBP comptabilité, EBP gestion commerciale.





