CLAUDIA

COMPTABLE GENERAL

COORDONNEES

COMPETENCES

- Saisie décritures comptables
- (apacité danalyse
» Recouvrement des créances

» Connaissances en rapprochement
bancaire

- SAGE 1000, ESPACE X, SELFI, ORACLE
- YOOZ, ZYLAB

= Office 365 : Excel, Word, Power Point
= Sociable

= Esprit déquipe

= Bon relationnel

- Rigoureuse

« Curieuse

FORMATION

Formation Pro de Comptabilité
générale, 01/2017

COS - Melun, France

Logiciel Ciel (148 heures)

Licence en Comptabilité et
Administration, 01/2011 - 01/2015
Instituto Superior de Contabilidade
e Administracao de Lisboa (ISCAL) -
Lisbonne, Portugal

Equivalence Francaise - Obtenue

01/2009 - 01/2010

Conta directa LDA - Lisbonne,
Portugal

Assistante comptable en Alternance

LANGUES

Portugais

Langue maternelle
Espagnol

Intermédiaire
Anglais

Notions

PROFIL PROFESSIONNEL

Avec plus de 7 années d'expérience en comptabilité dans la grande
distribution, mon autonomie et mon enthousiasme mont aidé a
approfondir mes connaissances sur les divers outils et méthodologies de la
comptabilité. Je souhaite a présent donner une nouvelle dynamique a ma
carriére.

PARCOURS PROFESSIONNEL

spéral, 04/2022 - Actuel
- lvry-sur-Seine - CDI
Tenue comptable de 3 filiales du groupe :

- Traitement des justificatifs comptables : notes de frais, factures et
écritures de ventes.

Suivi des immobilisations corporelles et incorporelles, ainsi que leur
amortissement selon les régles fiscales applicables.

Gestion des opérations de cloture mensuelle et annuelle, respectant les
délais fixés par la direction

Assistance aux auditeurs externes pour les audits annuels.
Etablissement des déclarations fiscales (TVA, DES, CVAE et DAS2)
Contribution a l'implémentation du nouveau logiciel de comptabilité.

Participation a la préparation budgétaire et collaboration avec le
controleur de gestion.

Comptable fournisseur, 09/2019 - 03/2022
_ Ivry-sur-Seine, France - CDI

= Supervision de 2 Assistants comptables

- Traitement des litiges avec les équipes dapprovisionnement, marketing,
commerce

«» Cloture mensuelle: justifications des comptes, FNP, AAR, CCA
- Déclaration d'échanges de Biens

- Facturation intragroupe trimestrielle

= Suivi hebdomadaire de la trésorerie

- Imputation comptable et analytique des factures fournisseurs.

Assistante comptable, 11/2017 - 08/2019
I y-5ur-Seine, France
- Traitement des factures fournisseurs: saisie, classement et archivage

- Traitement des litiges avec les équipes d'approvisionnement
- Traitement hebdomadaires des campagnes de réglement

Assistante Comptable stagiaire, 08/2017 - 11/2017
IR s, ronce

« Préparation de dossiers administratifs pour la création dentreprises.
- Traitement des pieces comptables

i le en Alternance, 01/2009 - 01/2010
- Lisbonne, Portugal
= Rapprochements bancaires

- Comptabilisation des déclarations de TVA
- Enregistrements comptables sur le Logiciel Primavera





