ROMANA

Disponible : 14 Février
¢l : I
Email : [

DOMAINES DE COMPETENCES :

Administratif : Comptabilite :
- Accueil téléphonique et physique - Saisie comptable : achats, ventes,
- Rédaction de courriers banque, caisse, lettrage des comptes.
- Saisie des réservations - Calcul déclaration de TVA : mensuelle
- Préparation et passage des commandes trimestrielle, annuelle.
- Mailling - Révision préparation bilan :
Langues étrangeres : Trésorerie, Fournisseurs, Clients,
- Allemand (courant) Comptes courants, immobilisations,
- Anglais (scolaire) Personnel, Etat, Autres comptes.
- Chinois (notions) - Liasse fiscale : BIC, BNC, Association.
Logiciels : - Tableau de bord ;
- Word, Excel, Powerpoint, Acces - Intégration fiscale ;

- My Unisoft, Quadra, Dia, Cegid, Isacompta, -IRPP,DSI, DS PAMC.
Inexcompta (Ibiza)

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES :

« De Avril 2024 a aujourd’hui : Collaboratrice Comptable | NEGEGEGcGTTNGNG
* De Janvier 2024 a Mars 2024 : CDD Collaboratrice Comptable Société Comptable de

* De Mai 2023 a Décembre 2023 : Responsable client confirmée _Besangon

e De Janvier 2023 4 Avril : Responsable client confirmée NN\ csoul

e DeDécembre 2021 a Décembre 2022 : Collaboratrice C omptable- André Le
Groupe Besangon

« De Février 2020 a Novembre 2021 : Collaboratrice Comptable || | I Besangon

 DeDécembre 2019 a Février 2020 : Comptable | INENEGNGNG -0l

 De Septembre 2015 a Novembre 2019 : Apprentie en DCG puis DSCG [ IEzIN
Besangon

« D’Octobre 2013 a Aout 2015 : Apprentie en BTS || N EElIConseil Vesoul

* De Janvier 2012 a Septembre 2013: Employée polyvalente _

Vesoul (réception, service, chambre)

FORMATIONS :

» Expert-Comptable mémorialiste Ordre Experts-Comptables BFC depuis 01/10/2020
* DSCG en alternance IUT Besangon-Vesoul en Décembre 2019

* DCQG en alternance IUT Besangon-Vesoul en Juin 2017

* BTS CGO en alternance Lycée Georges Colomb Lure en Juin 2015

« BTS Hotellerie-Restauration Option A Mercatique et Gestion hoteliére en juin 2011
Lycée Hyacinthe Friant Poligny



AUTRES RENSEIGNEMENTS :

* Permis B et véhicule personnel, célibataire, née le 18 Mai 1989
» Loisirs : Zumba, Aqua bike, Aqua fitness, lecture, musique, vélo, randonnées





