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Comptable auxiliaire
CDI 04/1989 - 09/2023

OLLAINVILLE
Aide comptable
CDI 06/1987 -10/1988
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WORD
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DIPLOME

CAP Aide comptable

CENTRES D’INTERETS

Jardinage
Chiné sur le net et brocante

Comptable auxiliaire expérimentée avec une
expérience de plus de 34 ans, je souhaite mettre
mon savoir-faire au sein de votre société pour
participer a son développement.

Je suis rigoureuse, sociable, organisée et
autonome.

COMPETENCES

Comptabilité analytique

Saisie des factures fournisseurs

Paiement des factures suivant 'échéance

Saisie des réglements chéques, virements, prélevements
a la banque

Lettrage des comptes fournisseurs

Suivi des relances fournisseurs

Vérification des ventes avec ces encaissements

Saisie des ventes selon les réegles de codification
Préparation des remises de chéques et espéces pour la
banque.

Remise des tickets restaurant et chéques ANCV aux
services concernés

Controle des saisies

Classement et archivage des documents
Vérification des paies et virement des salaires

Rapprochement bancaire
Vérification des soldes bancaires

Refacturation intergroupe

Suivi et remboursements des notes de frais des
collaborateurs

Préparer et justifier les documents en fin d’année pour le
bilan

Gestion du courrier
Régles d’affranchissement du courrier





