
Aurélie       39 ans

mariée 4 enfants

60350 CUISE LA MOTTE Permis B, véhiculée

 

Compétences

Comptabilité : Saisie des écritures comptables tiers, générales, trésorerie, comptabiliser les provisions pour risques et 
charges, traiter les acquisitions et sorties d'immobilisations, évaluer et comptabiliser les amortissements et les 
dépréciations, contrôles comptables courants, suivi, pointage, lettrage et justification des comptes, enregistrer les 
écritures de clôture liées aux actifs et passifs financiers, évaluer et comptabiliser les stocks. rapprochement bancaire, 
prévision de trésorerie.  Déclarations sociales, traiter et comptabiliser la TVA,  appliquer le principe de séparation des 
exercices. Mise en place du logiciel ORACLE, rédaction des modes opératoires, formation des salariés.

Secrétariat / Ressources Humaines : Gestion d’un standard, accueil, ouverture, répartition du courrier. Collecte des 
variables des salaires, calcul des commissions, notes de frais . Suivi mutuelle d'entreprise. Rédaction règlement intérieur.
Élection délégués du personnel. Aide à la mise en place de la santé et sécurité au travail.

Commercial : Accueil, mise en rayon, vente en magasin, devis, commandes, expédition, facturation, relance client. 

Création d’un book pour une société d’aménagement d’intérieur (bâtiment second œuvre)

Logistique : Gestion des expéditions, des prestataires stock et transport. Préparation des commandes grands comptes 
suivant cahiers des charges. Suivi du parc automobile (logiciel ctracks, assurance, sinistres, suivi entretien du véhicule et 
contrôle technique).

Expériences professionnelles

Mai 2017 - à ce jour : Assistante de Gestion chantier  (bâtiment) Compiegne

Oct 2015 - Avril  2017 : Comptable clients  (agro alimentaire) Vic sur Aisne 

Sept - Oct 2015 : Ass administrative.   (transport) Thourotte

Nov 2012 - Août 2014 : Ass. de direction, aide comptable i  (ind. metallurgie) Jaulzy

Avr - Août 2012 : Agent administratif, aide comptable  (Bâtiment) Compiègne

Mars 2006 - Avr 2010 : Comptable  (Bâtiment) Mitry-Mory

Mai - Déc 2005 : Aide comptable  (Com. Gros produit intermédiaire) Mitry-Mory

Fev - Mai 2005 : Agent animation  Villeparisis.

2004 : Animatrice commerciale, vendeuse, hotesse . IDF

Avr 2000 - Août 2004 : Assistante logistique  (Com. Gros habillement) Mitry Mory

1997 - 2000 : Vendeuse   Paris,    ;    ;  Claye-Souilly.

Formations,  Langues, Logiciels

2020 - 2021 - Formation à distance CAP Esthétique Cosmétique Parfumerie = pour passion personnelle
2015 Initiation à la prévention des risques professionnels.
2006 - 2008 Formations Cegos comptabilité générale niveau 1, 2 et 3
2003 - Niveau BAC Littéraire
2000 - BEP Vente Action Marchande
1996 - BEPC
Anglais : Bon / Espagnol: Scolaire
Word, excel, powerpoint, Oracle, SAP, Ciel. Comptabilité, commercial
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