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93 700 DRANCY
En cours de Mobilité pour le Morbihan
En couple, Nationalité Francaise

Responsable Administrative et
Comptable

LOGICIELS

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Depuis 09/2010 : Responsable Administrative et Comptable et
Economat (285 Chambres, 8 Salles de réunion, CA 2019 = 27 659K€)

Membre du Comité de Direction
Encadrement de I'équipe comptable et économat (6 personnes)
Tenue de la comptabilité générale, auxiliaire et analytique

Opéra

Logiciel comptable
(Grand Back/ ACOM)

Pack Office

FORMATION Elaboration de la cléture comptable mensuelle et reporting
Elaboration des budgets
2000 : BTS Comptabilite- Supervision de I'audit interne
Gestion, LE MANS Etabllsse_ment du bilan et liasses fiscales
Déclarations fiscales
BAC STT Comptabilité- In_terlocutrioe des commissaires aux comptes et auditeurs A(?COR . .
. Mise en place d’'un nouveau logiciel comptable (ACOM-Systéme Canadien) (Création du
Gestion L ) o 7o .
plan comptable, création des reportings, création du fichier d’Investissement,...)
LANGUES 06/2008-08/2010 : Assistante Responsable Administrative et Comptable

D (688 Chambres, 19 Salles de réunion)

Comptabilité Frais Généraux (Saisie et paiement des factures, suivi des
comptes de provision, charges constatées d’avance, fournisseurs, saisie
facture immo et suivi dans FA...)

Anglais : Scolaire

INTERETS Trésorerie (Vérification des encaissements, suivi des fonds, remises en
banque)
Comptabilitée Geénérale (Déclaration URSSAF et GARP, Déclaration
Moto (GP) TVA)

Point de Croix
Voyages 04/2005-06/2008 : Comptable, [ - Porte de Bagnolet (611
Chambres, 33 Salles de réunion)

Permis B Comptabilité Frais Généraux ( Saisie et paiement des factures, suivi des
comptes de provision, charges constatées d'avance, fournisseurs, saisie
facture immo et suivi dans FA...)

Trésorerie (Vérification des encaissements, suivi des fonds, remises en
banque)

Comptabilitée Générale (Déclaration URSSAF et GARP, Déclaration
TVA)

07/2002-04/2005, Comptable [ PARIS






