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AIDE COMPTABLE

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE
Aide comptable <_ » a Paris.

»  Création, Duplication et modification des comptes fournisseurs sur Bpcs et Sap
» Saisie factures fournisseurs

» Saisie des encaissements clients

» Rapprochement bancaire

» Relance téléphonique

Aide comptable «- » a Paris.

»  Création et modification des comptes fournisseurs sur Sage 100
» Comptabilisation de factures fournisseurs

ide comprablc NN P

»  Création, édition et envoi des regus, chéques sur Wincompta
»  Comptabilisation des recettes et des cheques
> Encaissement des chéques

Aide comptable «- » a Roissy-en-France.

» Pointage et lettrage des factures fournisseurs sur Quadra et Aeolus

Hotliner « - » a Saint-Denis.
Assistant comptable « - - » a Gonesse.

Enregistrement de factures d'achats et ventes sur Coala
Enregistrement et pointage de la banque
Rapprochement bancaire

Lettrage de comptes

Saisie des charges sociales

Saisie des salaires

Création et édition des factures de vente
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FORMATION

Brevet de Technicien Supérieur Comptabilité Gestion des Organisations (Obtenu)
Baccalauréat Professionnel Métier de la Comptabilité (Obtenu)

CONNAISSANCES INFORMATIQUES

Logiciels de comptabilité : Ciel Comptabilité, Coala, Quadra, Aéolus, Wincompta, Sage 100, Bpcs, Sap
Logiciels bureautiques: Word, Access, Excel

DIVERS

Loisirs : lecture, Internet, musique





