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Informatique

Excel, Word, SAGE 100

Série M (AS400),maitrise d'internet
Oracle (Opéris)

Langues

Anglais
niveau scolaire

Espagnol
niveau scolaire

Atouts
Esprit de synthése & d'analyse

Sens de l'organisation

Centres d'intérét

Puzzles, musique, natation

COMPTABLE EXPERIMENTEE

I Mettre mes compétences professionnelles a votre service

Compétences

Comptabilité

Gestion de la comptabilité générale, clients et fournisseurs

Traitement des factures d’achats et reglements fournisseurs

Commandes fournisseurs en France et a |'étranger, suivi des réceptions
Relances des impayés

Analyse de la balance clients/fournisseurs — retard + dossiers contentieux
Suivi des comptes clients et fournisseurs

Passer les provisions mensuelles et établir le Reporting mensuel
Préparation du dossier cléture pour bilan avant vérification de I'expert comptable
(provisions, CCA, FNP, FAE, Abonnement, Charges a payer...)

e Elaboration et suivi des tableaux de bord et budgets prévisionnels

e Réalisation des déclarations fiscales (TVA, C3S, DEB ....)

Social

¢ Etablissement de la paie

® Collecte des éléments variables de la paie (externalisation), contréle, vérification et
intégration de la paie, gestion des absences (suivi des compteurs de congés, arrét maladie,
accident du travail...)

e Gestion des AM/AT

e Déclarations sociales (DUE, URSSAF, Retraites...)

Trésorerie
e Gestion de la trésorerie quotidienne et prévisionnelle
Rapprochements bancaires, suivi solde bancaire en valeur, suivi effets escomptés
Suivi au quotidien, arbitrage
Comptabilisation des opérations bancaires courantes
Contrdle et saisie caisse
Encaissement des reglements(remise en banque des chéques, effets de commerce)
Saisie et mise en portefeuille des reglements clients

Qualités professionnelles

Sens des responsabilités, motivée, discrete
Ponctuelle, rigoureuse, organisée, pragmatique
Conscience professionnelle, curieuse

Facilité d'adaptation, autonome, dynamique
Esprit d'équipe et d'initiative

Expériences professionnelles

‘ Comptable
De juillet 2017 a mars 2020

societe [ <R CUIN (62)

Renfort de I'équipe du service comptable export + diverses taches administratives

@ Comptable

De novembre 1998 a mars 2015 || BETHUNE (62)

Tenue des comptes en conformité avec les regles comptables, fiscales et sociales depuis
la saisie de pieces jusqu'a la préparation du bilan et autres déclarations fiscales

@ Comptable

D'octobre 1994 a octobre 1998 || B ROVEN (76)

Tenue des comptes en conformité avec les regles comptables, fiscales et sociales depuis
la saisie de piéces jusqu'a la préparation du bilan et autres déclarations fiscales

D'octobre 1995 a octobre 1996 || NI PET!T-QUEVILLY (76)

T Secrétaire comptable a mi-temps

Diplomes et Formations

BTS Comptabilité et Gestion des Entreprises
De septembre 1991 a juillet 1993 GRETA Elbeuf

BAC G3
De septembre 1990 a juillet 1991 Les Fontenelles Louviers





