


 individuels. Ventilations et affectations des cotisations reçues. 

 

 

  

    

 

 

Du 01/06/2015 au 03/07/2015 : INTERIM à la CPAM de Mantes la 

Jolie gestionnaire prestations : saisie des feuilles de maladie papier et 

sur la GED. Règlements aux assurés mais également aux médecins.  

Du 08/04/2015 au 07/05//2015 : INTERIM gestionnaire prestations : 

travail administratif, gestion des mails reçus et impression des pièces 

contractuelles. Saisies des prestations de frais de santé sur AS400. 

  

 

  

  

  

   

 

 

  

  

  

  

 

 

   

 

 

 

    

 

 

  

  

  

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Du 07/01/2015 au 27/02/2015, INTERIM gestionnaire cotisations à 

la CREPA (Caisse de retraite complémentaire) : saisie des 

adhésions, radiations, réception des DADS, saisie des salaires sur 

PICRIS et USINE RETRAITE. 

Du 23/06/2014 au 31/12/2014, CDD   

-gestionnaire adhésions : adhésions, radiations, changements 

d’adresses et de RIB, courriers pour les adhérents. Contrats 

individuels. 

-gestionnaire cotisations : rejets de prélèvements, remboursement 

des cotisations, remboursement des soldes créditeurs, prise en 

charge des mails, retour des courriers NPAI, mises en demeure, 

encaissements de cotisations. 

   

Du 27/01/2014 au 21/03/2014, CDD gestionnaire : affiliations, 

radiations et mises à jour des contrats. Contrats collectifs. 

 Du 18/11/2013 au 31/12/2013, 

Du 19/11/2012 au 28/02/2013, 

Et du 21/11/2011 au 29/02/2012,  INTERIM opératrice de saisie 

confirmée. Comptabilité analytique. 

  

Du 03/05/1989 au 31/03/2011 Garantie Médicale et Chirurgicale 

(G.M.C.)  

  

Du 01/08/2009 au 31/03/2011 Assistante comptable assureurs : 
Service encaissements :  

Encaissements des cotisations reçues par chèques et par virements, 

calcul des appels de cotisations. Contrats collectifs et individuels, 
nationaux et internationaux.  

Du 01/11/2008 au 31/07/2009, 

Rattachée au responsable du groupe comptable, gestion comptable 

et administrative des différents règlements des adhérents du groupe. 

Lettrage des comptes. 

   



Du 03/05/1989 au 31/10/2008 Gestionnaire dans la gestion maladie : 

Saisie des remboursements sécurité sociale aux assurés et aux tiers.  

Adhésions, radiations, mises à jour des contrats. Contrats collectifs. 

   

    

 

 

Formation 

 

 

 

-          De mars 2015 à février 2016, formation continue pour devenir 

« gestionnaire de paie », formation par EFC (Ecole Française de 

Comptabilité) sur logiciel EBP PAIE PRO : droit social, 
management, technique de la paie. 

-          Formation téléphonique : « Expertise de la relation client»  par 

IGS FORMATION DEVELOPPEMENT 

-          formation conseiller optique par le groupe ATOL 

-          De 2011 à 2013, de mai à septembre, gérante de chambres 
d’hôtes à proximité du Puy du Fou. 

  Brevet des collèges. Niveau bac A1 en 1985 

 




