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Caisse de retraite
Complémentaire

Du_21/03/2018 au_21/06/2019 : confrat intérim gestionnaire
souscription : liquidation des contrats individuels en rentes (RNL)
ou en versements uniques (RFV). Couriers et réglements de
dossiers déces. Fiabilisation des fichiers et des droits.

Du 16/01/2018 au 28/02/2018 : contrat intérim aux assurances
collectives : saisie des bordereaux de cotisations, affectations des

sommes recues et ventilations. Travail sur excel : recherche V et
TCD

Du 07/08/2017 au 31/12/2017 : CDD gestionnaire prévoyance santé :
remboursement des charges sociales patronales afférentes a la prestation
Indemnités Fin de Carriére et a ITndemnité légale a l'employeur. Etude
des fiches de paie pour le calcul et le paiement de I'indemnité de fin de
carriére. Création et modification des RIB des entreprises. Consultation
sur I'UR. Saisie sur COMET. Contrats collectifs.

Du_05/12/2016 _au 31/05/2017 : CDD gestionnawe prévoyance :
adhésions, radiations, mises a jour des dossiers, modifications des
désignations bénéficiaires et changement d'option choix de décés. Mise
en place de la portabilité et du contrat retraite. Traitement des anomalies
des DSN. Sur GED et AS400. Contrats collectifs et mdividuels.

Du_22/02/2016 au 31/08/2016 : CDD gestionnawe entreprises et
contrats aux grands comptes :

Ventilations et affectations des cotisations retraite sur USINE
RETRAITE. Saisie des déclarations sociales.

Du 18/01/2016 au 05/02/2016, stage en entreprise chez cabmet NCJL a
Epone (78), cabinet expert-comptable, au service social avec le logiciel
de paie COALA : mise a jour des taux mutuelle et prévoyance, taux
AT, préparation des documents pour un contréle URSSAF, calculs des
paies pour janvier 2016, éditions des centralisations et des journaux de
paies.

Du 07/09/2015 au 31/12/2015 : CDD gestionnaire prévoyance :
Saisie des adhésions pour la prévoyance et la santé. Contrats



individuels. Ventilations et affectations des cotisations regues.

Du _01/06/2015 au 03/07/2015 : INTERIM a la CPAM de Mantes la
Jolie gestionnaire prestations : saisie des feuilles de maladie papier et
sur la GED. Réglements aux assurés mais également aux médecins.

Du 08/04/2015 au 07/05//2015 : INTERIM gestionnaire prestations :
travail administratif, gestion des mails recus et impression des piéces
contractuelles. Saisies des prestations de frais de santé sur AS400.

Du 07/01/2015 au 27/02/2015, INTERIM gestionnaire cotisations a
la CREPA (Caisse de retraite complémentaire) : saisie des
adhésions, radiations, réception des DADS, saisie des salaires sur
PICRIS et USINE RETRAITE.

Du 23/06/2014 au 31/12/2014, CDD

-gestionnaire adhésions : adhésions, radiations, changements
d’adresses et de RIB, courriers pour les adhérents. Contrats
individuels.

-gestionnaire cotisations : rejets de préelevements, remboursement
des cotisations, remboursement des soldes créditeurs, prise en
charge des mails, retour des courriers NPAI, mises en demeure,
encaissements de cotisations.

Du 27/01/2014 au 21/03/2014, CDD gestionnaire : affiliations,
radiations et mises a jour des contrats. Contrats collectifs.

Du 18/11/2013 au 31/12/2013,

Du 19/11/2012 au 28/02/2013,

Et du 21/11/2011 au 29/02/2012, INTERIM opératrice de saisie
confirmée. Comptabilité analytique.

Du 03/05/1989 au 31/03/2011 Garantie Médicale et Chirurgicale
(G.M.C)

Du 01/08/2009 au 31/03/2011 Assistante comptable assureurs :
Service encaissements :

Encaissements des cotisations recues par chéques et par virements,
calcul des appels de cotisations. Contrats collectifs et individuels,
nationaux et internationaux.

Du 01/11/2008 au 31/07/2009,

Rattachée au responsable du groupe comptable, gestion comptable
et administrative des différents reglements des adhérents du groupe.
Lettrage des comptes.




Du 03/05/1989 au 31/10/2008 Gestionnaire dans la gestion maladie :
Saisie des remboursements sécurité sociale aux assures et aux tiers.
Adhésions, radiations, mises a jour des contrats. Contrats collectifs.

De mars 2015 a février 2016, formation continue pour devenir
Formation « gestionnaire de paie », formation par EFC (Ecole Francaise de
Comptabilité) sur logiciel EBP PAIE PRO : droit social,
management, technique de la paie.

- Formation téléphonique : « Expertise de la relation client» par
IGS FORMATION DEVELOPPEMENT

formation conseiller optique par le groupe ATOL

De 2011 a 2013, de mai a septembre, gérante de chambres
d’hétes a proximité du Puy du Fou.

Brevet des colleges. Niveau bac Al en 1985





