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omptable unique / gestionnaire paie et adminis
S N
R Frangaise @ PermisB & Véhiculepersonnel ()| EEGzG

Efficace, autonome, créative, trés organisée, dynamique, discréte

Compétences Etablissement de la comptabilité annuelle et d'un bilan global
* Enregistrements comptables journaliers et mensuels, Bilan, Compte de résultat, Liasse
Fiscale
Gestion de la paie et de I'administratif

o Etablirles paies
« Fairetoutes les déclarations sociales et fiscales, et les courriers associés

Expériences Stage de réinsertion al'emploi - NI -ris 15¢ Jan. 2024 - Fev. 2024
professionnelles * Assistante de lacomptable unique de lasociété.

* Aide aux encaissements et décaissements, rapprochements bancaires, archivage,
déclarations sociales, paies, mails

Gestionnaire Comptablilité et Administratif 2000-2022
- Agenz2Risc, puis_ puis | Levaois-Perret
* Géreret Etablirlacomptabilité
¢ Etablirles paies, lesimmobilisations, le bilan, lesimpots, les déclarations fiscales (IS,
TVA,Impdts fonciers...)

Gestionnaire Back Office - || NG Jan. 2020 - Fev. 2020
Levallois-Perret

« Gérerdes comptes clients et Enregistrer des paiements clients
¢ Relancer et Suivre lesimpayés
* Reverserles primes aux compagnies d'assurance

Responsable Comptable et Administrative - [ NEGEG<NGNzNGNG Nov.2000 - Juil. 2014
Paris 9e

« Faire et Etablirla Comptabilité Générale, les Paies, les Immobilisations, Le Bilan et la
Liasse Fiscale, les Impdts, les Déclarations Fiscales et Sociales,

o Gérerles Problemes Administratifs, les Encaissements-Paiements, les Relances
Clients, les Fournitures

Comptable d'une SCl famiiale —_ Paris 9e Depuis 2005

o Gérertoute lacomptabilité générale d'une SCl famille: enregistrement de factures,
immobilisations, bilan, impdts

Diplomes et Formations Stage Initiation au Code - Ecole 42 Paris 17e Oct.2024
Maitrise sciences économiques gestion et comptabilité - Assas Sept. 1994 - Juin 1999
Paris I
BaccalauréatD - Lycée Floreny Schmitt Saint-Cloud Juin1994
Informatique Logiciels comptables: EBP Compta, Sage 100, Ciel/Sage, IGASSUR, EXCALIBUR

PACK OFFICE ( Word, Excel, Outlook, Power Point)

Langues Anglais
écrit et parlé, Bon niveau
Espagnol
écrit et parlé, Niveau moyen
Atouts Polyvalente, Sérieuse, Rigoureuse
Communication, relationnel, travail en équipe, bonne capacité d'analyse, adaptation,

esprit d'initiative

Centres d'intérét Famille, Amis, Sorties Culturelles, Voyages, Mode, Arts Graphiques et Peinture






