COMPTABLE CONFIRMEE

Présentation

Comptable confirmée, organisée et minutieuse, compétente dans divers travaux de
comptabilité et administratifs. Bonne capacité d’adaptation, je souhaite aujourd’hui
mettre mes compétences professionnelles au profit d’un nouvelle structure ou je
pourrai toujours apprendre et relever de nouveaux défis.

Expérience professionnelle

Depuis mai 2000 : Comptable Unique chez ||| P aris 9°™

- Saisies comptables dans les différents journaux : Achats, Ventes, Banque, OD
- Suivi, lettrage et relance des comptes clients

- Etablissement et envoi de factures clients

- Suivi, réglement et lettrage comptes fournisseurs

- Saisie écritures de paies et reglement salaires

- Suivi des écritures de banque (traitement de chéques, virements émis/regus,
prélevements)

- Rapprochements bancaires mensuels

- Déclaration mensuelle de TVA (CA3)

- Déclaration TVS, DAS-2

- Classement et archive des documents comptables

- Edition des bilans-financiers sur tableau Excel, a la fin de chaque congres

- Collaboration avec I'expert-comptable lors de la cloture annuelle (CCA, PCA,
FNP, ANP)

sept 1999 — avril 2000 : || - R<isc 3 niveau en comptabilité

sept 1996 — oct 1998 : [l P'ace de Rungis & Paris 132™ - Hétesse de caisse

Sept 1995 — juillet 1996 : | NGz - Portugal - Hotesse de caisse

Mai 1993 - aolt 1995 : Congé parental

Avril 1992 — avril 1993 :_ - Portugal - Assistante administrative

Formation

Sept 1999 — avril 2000 : IFOCOP Créteil — Remise a niveau en comptabilité

1990/1991 — Baccalauréat Général Option comptabilité — Portugal





