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ASSISTANTE COMPTABLE

CONTACT PROFIL
Actuellement étudiante en formation du
Pierrefitte-sur-Seine baccalauréat professionnel AGORA au sein du lycée

Maurice Utrillo, je suis a la recherche dun contrat

© ] d'alternance a partir de septembre 2023 en tant
@ ] qu'assistante comptable.

COMPETENCES EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
O Pack Office (Word, Stagiaire comptabilité (1 mois)

Excel, PowerPoint..)

O Cegid Compta
O Rigoureuse

o Accuelllir les clients
¢ Conseliller la clientéle
« Créer des cartes grise

« Participer a la vente des produits

LANGUES
O Anglais (A2) Stagiaire comptabilité (1 mois)
O Espagnol (Al)
O Turc (C2) « Scanner des documents

« Relancer les clients
o Gérer les appels téléphoniques
¢ Trier les dossiers clients

CENTRES D'INTERET

0 Musique (Saz) Stagiaire comptabilité (2 mois)

O Lecture « Classer et archiver des documents
» Gérer la comptabilité clients
» Réaliser des factures et devis

O Basket-ball .
» Lettrer les comptes fournisseurs

FORMATIONS
Lycée Maurice Utrillo Collége Gustave Courbet
Baccalauréat professionnel AGORA Dipléme National du Brevet
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