2

22160 Callac
53 ans
Francaise
Permis B
Mobile en vélo

Rostrenen
Guingamp
Carhaix
Callac

o I

i Mariée avec enfants

c$ETE

o Télétravail ou présentiel

Langues
Francgais

Anglais
L ]
Niveau scolaire

Atouts
Esprit d'équipe
Rigoureuse

Polyvalence

Voyages

Les lles Canaries, Canada,
Grece, Italie, Angleterre,
Tunisie

France

Centres d'intérét

Lecture de romans historiques

Lecture de romans policiers

Agres I
Comptable

Motivée pour vous aidez !!

Compétences

Chiffrer des états extracomptables préparatoires aux travaux de fin de période

Lettrages de comptes - Relances des comptes tiers

Assurer les travaux relatifs a la TVA

Suivi des encaissements - décaissements - suivi des rejets bancaires
Traitement des documents comptable courant d'une PME/TPE

Rapprochement bancaires

Diplomes et Formations

‘ Assistante-Comptable et Administrative

De janvier 2022 a juin 2022 GRETA Carhaix-Plouguer, France
Validation des trois blocs de compétences

® BEP de Comptabilité

Juin 1987 Lycée Le Rebours Paris 13 Gobelins, France

® CAP Comptabilité

Juin 1987 Lycée Le Rebours Paris 13 Gobelins, France

Expériences professionnelles

¢ Comptable

De juin 2022 3 octobre 2022

Dématérialisations des factures fournisseurs du Groupe.

Saisie des factures fournisseurs dans le logiciel comptable Cegid (Qualiac).
Analyses et lettrages de comptes fournisseurs

@® Comptable

De janvier 2021 a mars 2021 || NN

Rattrapage du retard dans le lettrage de comptes clients
Emissions des relances
Saisies des factures fournisseurs

® Maman
D'ao0t 2014 a septembre 2020 | EENEGEGEGEGEGE

@® Comptable

De septembre 1993 a aot 2014 | NN

Comptabilité Clients :

Suivi des balances agées, relances

Comptabilisations des CA Intra-groupes

Emission et envoie des factures Intra-groupe.
Contrdle et audit des notes de frais des collaborateurs
Service Immobilisations :

Reporting mensuel des immobilisations

Dotations et ou reprises d'amortissements

Ecritures de mises au rebut

@® Aide-Comptable
De juin 1993 a aoat 1993 | NG

@® Aide-Comptable

1992

@® Aide-Comptable

D'octobre 1989 & juin 1991

Informatique

Pack Office
Qualiac, SAP, Ciel Compta, Share

Affectations et demandes de validations des factures aupres des clients internes.



Expériences professionnelles

secrétaire-réceptionniste
De septembre 1987 a octobre 1988 Cabinet Dr Janiaud et Gibiot Paris 13






