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RESPONSABLE ADMINISTRATIVE ET FINANCIERE

PARCOURS PROFESSIONNEL

I - 65 pers. CA 5.6 M€

Service Comptabilité — Ressources Humaines: Responsable Administratif et Financier

Gestion de la trésorerie, réglement fournisseurs

Recouvrement factures clients

Gestion du personnel (contrat de travail, arrét de travail, visite médicale....),
Elaboration de 65 paies (DSN)

AN NN

StorageTek société rachetée en juillet 2006 par NS

Serv1ce Comptabilité - Validation du Chiffre d’ Affaires : Comptable
Validation du chiffre d’affaires des dossiers ventes en respect de la Loi Sarbane & Oxley

/ Elaboration des prévisions du CA de maintenance

v' Comptabilisation du CA ventes, services, maintenance et toutes écritures liées au revenu de
I’entreprise en comptabilité francaise & américaine.

v" Relation avec le commettant hollandais de la Société et le management européen

v" Encadrement d’un salarié en contrat de qualification

Service Financier au sein du Service Commercial : Analyste Financier
v' Assure un support et un contréle des éléments financiers pour 'un des territoires des
ventes directes et indirectes / Assistance Financiére aux commerciaux
v" Controle des prix (respect de la politique de prix et obtention des dérogations nécessaires
aupres de I’Europe)
v' Suivi du forecast de chaque commercial
v' Validation des commandes (vérification de la cohérence des commandes avec les cotations)

Serv1ce Reporting : Comptable
Participation a 1’élaboration du Reporting mensuel — Tableau des ventes sous Excel

/ Comptabilisation du Chiffre d’Affaires Ventes — Ecritures d’inventaire — Ecritures
ameéricaines

v' Calcul de la marge francaise et consolidée

v" Gestion comptable du stock des machines destinées a la commercialisation.

Service comptabilité clients : Gestionnaire Comptes Clients
v’ Facturation, Recouvrement, Analyse des comptes clients.

Service comptabilité : Comptable
Tenue des journaux, Facturation, Déclaration de TVA, divers travaux administratifs.

FORMATION

Depuis Sept. 2007

Responsable de toute la comptabilité et Elaboration de la liasse fiscale en coordination avec le CAC
Elaboration de toutes les déclarations fiscales et sociales (TVA, IS, CVAE, taxe apprentissage, DADS)

Aotit 97 — Sept. 2007

Janv. 2004 — Sept. 2007

Janv. 2001 — Déc 2003

Juin 98 — Déc. 2000

Aott 97 — Mai 98

Janv. 97-Mai 99

Niveau D.E.C.F. (préparation a I’ICS Bégue)
B.T.S. Comptabilité Gestion

CONNAISSANCES INFORMATIQUES

1997

1994

EXCEL (Tableaux Croisés Dynamique)

Logiciel Comptable SAGE — Logiciel de Paie SAGE — Logiciel ECF SAGE — Logiciel Immo SAGE
SPOCK — Dreamflore — FAKTO

Anglais scolaire





