
Mme Marine   Portable :  
 E-Mail :  

77580 Crécy la chapelle Âge : 33 ans 
Permis B (véhiculé) 
 
Formations et diplômes 
Juin 2009  BTS assistante de gestion de PME PMI, (Lycée Champlain à Chennevières). 

Juin 2007  Bac Pro Comptabilité, (Lycée Montaleau à Sucy en brie). 

Juin 2005  BEP Métiers de la Comptabilité, (Lycée Montaleau à Sucy en brie). 

 
 

Expériences Professionnelles 
 
Emplois : Février 2016 à nos jours : CDI   à Noisy le Grand. 
 Comptabilité : Saisie de factures, rapprochements bancaires, lettrage, 

déclarations fiscales, liasses fiscales, élaboration de la paie, des charges 
sociales, DSN. 

 
 Congé maternité. 
 
 Novembre 2013 à nos juillet 2015 : CDI,  à Bagnolet. 
 Comptabilité : Saisie de factures, déclarations de TVA, rapprochements 

bancaires, lettrage, élaboration de la paie, des charges sociales. 
 

Novembre 2011 à Novembre 2013 : CDI,  à Vincennes. 
 Comptabilité : Saisie de factures, facturation, relance clients, encaissements, 

déclarations de TVA, saisie de note de frais, rapprochements bancaires, 
lettrage, classement, archivage. 

 Septembre 2009 à Novembre 2011 : CDI, Cabinet  à Vincennes. 
 Comptabilité : Saisie de factures, déclarations de TVA, rapprochements 

bancaires, lettrage, élaboration de la paie, de liasses fiscales, d’assemblées 
générales.  

 
Stages :  Décembre 2008 :  à Paris - La Défense. 
 Service comptable : suivi des dossiers clients et des impayés. 

 Janvier à juin 2008 :  à Sucy en Brie. 
Service commercial : Envoi de courriers divers, suivi d’appels d’offres et 
renouvellement contrat d’entretien d’ascenseur. 

Novembre à décembre 2006 : Cabinet  à Paris.  
 Service comptable : saisie de factures, déclarations de TVA, archivage, 

rapprochements bancaires. 

 Mai à juin 2006 : Cabinet  à Villiers sur Marne. 
 Service comptable : Saisie de factures, déclarations de TVA, rapprochements 

bancaires, pointage, lettrage. 

 
 
Langues  Français : Langue maternelle / Anglais : notions / Allemand : Notions 

Logiciels  Logiciels de bureautique : Pack Office 2003/2007/2010 FR/ENG 
 Logiciels de gestion : Ciel compta, Ciel commercial, Ciel paye,               

COALA comptabilité, COALA paie, OPSIDIUM, Cegid. 
Loisirs  Nature, musique, lecture, cinéma, voyage, cuisine, jardinage. 




