SAVOIR FAIRE

COMPTABILITE

Saisie factures fournisseurs, clients

Mise en place dématérialisation factures (ESKER)
Déclaration fiscales ( DEB- TVA)

Préparation des compagnes de paiements factures fournisseurs
Préparation cldture mensuelle

Rapprochement bancaire

Lettrage des comptes

Gestion de la trésorerie

Suivi comptes clients et fournisseurs

Veille comptabilité et fiscalité

RESSOURCES HUMAINES

Déclarations sociales ( URSSAF, retraite...)

Saisie des variables de paie ( titre restaurant, de transport, absences) <274

Etablissement de bulletins de paie

Préparation des éléments de paie (envoie heures ...
comptable)

Etablissement du document unique (évaluation des risques)
Suivi visites médicales

Aide au recrutement (rédiger les fiches de postes, les annonces pour

France Travail, entretien d'embauche)

Veille RH

Etablissement de contrat de travail

Tri et sélection des CV et lettres de motivation
Saisie des temps de travail (Excalibur; Cégid)

I /lternance BTS CG  (2023-2025)-YFFINIAC  (22)-
Comptabilité fournisseurs
B '2/2022 a4 05/2023-BROONS  (22)-Assistante

administrative service adhérents

I s:isic temps intérim -11/2022-ST-IGNUEUC (22)
I DD 03/2021 & 10/2022 - Lamballe (22)- Assistante
comptable comptabilité fournisseur

B DD 06/2019 & 12/2020 - Lamballe (22) assistante
comptable service fournisseurs

Entreprise Electricité Plomberie Chauffage 1996 a 2008 -Javron-
les-Chapelles (53)-femme collaboratrice

AIDE-SOIGNANTE 1996-2016

STAGES

ETP COTTAIN-BROONS 2019-secrétaire comptable

CPAM - ST BRIEUC 2018 - Technicien Gestion Administration
INTERMARCHE - LAMBALLE- 2017 secrétaire comptable

FOYER DE VIE BEAUBOIS - BOURSEUL - 2017 secrétaire polyvalente

SAP
VIF
SAGE
BATIGEST
SILAE
EBP ESKER
EXCEL
WORD
CANVA
LIBRE OFFICE
COPERNIC
MAEVA
EXCALIBUR

au cabinet

Mariée,
patience,

FORMATIONS

BTS CG en alternance-2023-205

BAC PRO GA -06/2019
DCL Anglais - 2019
PCIE Word Excel -2019

CAFAS (certificat aux aptitudes
d'aide-soignante) - 1996

3 grands enfants d'ou ma
ponctualité,

rigueur,

persévérance. Je suis curieuse et j'aime
apprendre. Je suis également disponible
pour former dés que je peux . Je n'aime

pas perdre mon temps .

Ma priorité:

travailler dans la bonne humeur






