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Permis B (voiture)

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

05/2008-08/2020 _ - Comptable client - matériaux de construction - Clamart (92) — CDI
e Identification, saisie et lettrage des différents modes d’encaissements et des impayés
cheques et effets
e Remise a I'encaissement des effets
e Remboursement des clients groupe et hors groupe.
e Cl6ture mensuelle et annuelle et circularisions des clients
e Communication et transmission d’information avec les agences et les clients.

02/2008-04/2008 _ - Agent administratif - assureur des professionnels de la santé - Paris
(10 )- CDD
e Dispatching du courrier,
e Saisie dossiers clients sous Excel

08/2006-09/2007_ _ France - comptable client - production et vente d’huiles de moteurs - Rueil-
Malmaison — CDD

e Saisie des réglements clients

11/2005-01/2006 - - - Assistante comptable - gestion de patrimoine - Paris 15 — CDD
e Saisie des reglements clients,
e Saisie et paiement des factures fournisseurs.

08/2004-06/2005 _ de la ville de Paris - Assistante comptable - gestion de patrimoine - Paris
11— CDD
e Saisie des factures et des bons de commandes,
e Saisie des réglements clients,
e Classements, archivage.

10/2001-09/2003 - - Assistante comptable - gestion de patrimoine - Issy-Les-Moulineaux (92) — CDD
e Saisie des factures fournisseurs et des réglements clients,
e Gestion des réglements fournisseurs,
e (Classements, archivage.

FORMATION
2019 / 2020 Brevet Technicien supérieur Comptabilité Gestion
1998 / 2000 Baccalauréat Professionnel Comptabilité.
1996 / 1998 BEP MC (Métiers de la Comptabilité), 1" et 2°™® degré de comptabilité.
e langue Anglais (niveau scolaire)
e Informatique Word, Excel, Access

Ordicompta, Ordivente, Ordipaie,
SAP, Sybel (SAGE 500), EBP, Citra.
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