° Traitement des opérations
administratives et humaines

®Assurer les travaux de comptabilité
-Imputation comptable et analytique
-Lettrage/rapprochement bancaire
-Contréle et justification des comptes

© Assurer des travaux spécifiques
-Paiement des factures /Déclaration Tva

© Assurer la fin d’exercice comptable
-Cca/Fnp/Immobilisations /fiscalité

° Relever et présenter les indicateurs
de gestion

© Traiter les documents RH-
Contrats/plannings/fiche de paie/

Expériences Professionnelles

©2020 - 2021 Comptable fournisseurs

° 2020 Assistant comptable/Adm

©2019 — 2020 Assistant comptable/Rh

° 2019 Assistant comptable

©2014 — 2018 Attaché commercial
©2013 — 2014 Assistant de direction
©2012 — 2013 Chef d’entreprise
©2008 —2011 Manager

©2006 —2008 Chef Barman

©2003 —2006 Manager

©2001—2003 Assistant Manager

I Gregory

Née Le 18 Aout 1979

Assistant Comptable

Compétences Techniques

° EBP pro/online

° SAGE compta

© Zeendoc
Compta démat

° Excel, Numbers

° Word

° PowerPoint

© Argos
° Internet,Intranet

° Référencement

Contact:
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49290 Chalonnes / Loire
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Diplémes et Formations

© 2019 Titre Assistant comptable

©2005 Formation Management et
RH

© 2004 Formation HACCP
Normes hygiénes en restauration

©2002 Formation Informatique
Buffagestion, LotusNote, VisualB

©1999/2000 Mention barman,
Etudes complémentaires Spécialisés

©1998/1999 BAC pro Restauration

©1995/1997 CAP Café brasserie

Comptabilité du groupe 10 sites
Secrétariat et comptabilité du site
Comptabilité de 18 entreprises
Comptabilité de 15 entreprises
Relation B to B

Etablissement saisonnier CA 90M€
Création de ’enseigne de A a Z
Equipe de 15 personnes CA 149M€
Etablissement de Chefs étoilé

Equipe de 15 personnes CA 120M€

Plusieurs établissements de 10 a 35
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©2000 — 2001 Assistant serveur

Qualités :

° Méthodique

personnes Ca entre 100 a 250M€

Loisirs et centre d’intéréts :

© Autonome ° Jeux vidéo © Culture japonaise

° Disponible © Persévérant © Patient ° Cinéma ° Manga





