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Véhiculée

Organisée, consciencieuse, disponible

Expérience

07/2025 - 08/2025

Comptable fournisseurs

_— 92 Levallois-Perret

Saisie des factures SAV

Réconciliations fournisseurs

Relances fournisseurs et gestions des litiges.

08/2023 - 10/2024

Collaboratrice comptable

I - o2 Vanves

Saisie des pieces comptables mensuelles, révision des comptes, établissement des déclarations de tva, (et
autres types CFE, acomptes IS etc).

Aide a la préparation des bilans annuels.

Relations avec les clients pour répondre a leurs demandes et les relancer sur les pieces comptables.

10/2019 - 07/2023

Assistante comptable

B o Boulogne Billancourt

Saisie des pieces comptables mensuelles, révision des comptes, établissement des déclarations de tva, (et
autres types CFE, acomptes IS etc).

Aide a la préparation des bilans annuels.

Relations avec les clients pour répondre a leurs demandes (avec validation du N+1) et les relancer sur les
piéces comptables.

Formation des stagiaires et des alternants.

08/2005 - 05/2018

Gestion relations clients

I 92 Sceaux

Gestion des demandes clients, accueil téléphonique, traitement des réclamations.

Analyse et validations des devis des Pompes funebres en adéquations au contrats souscrits et volontés
funéraires a respecter.

Reglements aux pompes funebres et refacturations aux assureurs/mutuelles.

Suivie des flux financiers (reglements aux pompes funébres et refacturations)

Créations et suivis des dossiers clients.

Gestions des émotions des familles en deuils (tristesse, colére, etc) empathie et dialogues adaptés.



Formation

e Formation en cours Gestion financiere de TPE/PME en e-learning CREACTIF PARIS
e Formation comptable a 'TFOCOP de Chevilly Larue (94), 11/2018 - 07/2019

Théorie en classe sur place de 4 mois et stage en cabinet comptable de 4 mois

CABINET SEAC a Milly la foret (91)

e BAC PRO Métiers du secrétariat 2002 — 2004, Lycée Florian a Sceaux (92)





