
Recherche poste de comptable 

ou Assistante Comptable 

 

SOUKAINA  

48 Avenue de l’éperon 

                                                              

   

06  

 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

02/05/2023 à maintenant Assistance Comptable Immobilière de l’association  Evry (91). 

06/03/2022 AU 30/04/2023 Assistance Commerciale Carfuel pour la société Carrefour Hypermarchés France.  

01/05/2020 AU 14/07/2022 Agent d'entretien - Créteil (94).  

01/04/2018 AU 30/09/2020 Serveuse polyvalente -Traiteur Fatima - Villeneuve-Saint-Georges (94). 

01/05/2014 AU 19/05/2017 Comptable au sein de l’agence «  ». 

01/02/2014 AU 31/04/2014 Aide comptable de la société «  ». 

01/02/2011 AU 26/09/2013 Aide comptable de l’agence «  ». 

01/11/2010 AU 31/01/2011 Stage au sein de l’agence « ». 

01/12/2009 AU 01/07/2010 Stage au sein du cabinet « ». 

03/03/2009 AU 31/04/2009 Stage au sein de la société « ; SARL ». 

02/02/2009 AU 02/03/2009 Stage au sein de la société «  ». 

FORMATION 

▪ 2007 – 2009 : Diplôme de technicien comptable des entreprises (Institut Supérieur des Techniques Appliquées ; 

Maintenance hôtelière ; Azli-Marrakech)  

▪ 2006 – 2007 : baccalauréat option sciences expérimentales. 

COMPETENCES 

 

• Traitement des charges : saisies factures, paiements, traitement des notes de frais 

• Saisie des factures d’achat, de vente et les relevés bancaires  

• Rapprochements bancaires 

• Tenue de comptabilité : lettrage des comptes clients et fournisseurs 

• Comptabilité clients et comptes fournisseurs 

• Etablissement des déclarations TVA 

• Analyse des balances et justification des soldes, 

• Travaux de clôture mensuelle et annuelle. 

• Documents de synthèse : Bilan annuel, compte de résultats 

• L’archivage et classement des dossiers 

 LANGUES ET CENTRES D’INTERETS  

▪ Langues :        

         ARABE           : Maternelle  

          FRANCAIS     : Courante         

          ANGLAIS       : Avancé 

          ALLEMAND : Débutant 

▪ Qualités personnelles :  

         Sérieuse, ponctuelle, travail en groupe, sens de responsabilité. 

▪ Centres d’intérêts : Cinéma,  sport,  Musique.  




