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COMPTABLE GERANCE/COPROPRIETE

COMPETENCES PROFESSIONNELLES

Compétences spécifiques Compétences courantes
-quittancement -relations téléphoniques
-saisies et paiements des factures -classements documents
-rapport de gérance -courriers — email
-éditions des appels de fonds -vérifications des comptes
-éditions des charges annuelles -accueil

-état des dépenses + annexes

-budget

-pré et états datés -mutations
-relance - contentieux
-encaissements des réglements
-régularisations des charges locatives
-saisie des nouveaux immeubles
-taxes fonciéres - impots fonciers

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES®

2020-2021 comptable copropriété — CABINET ] (PARIS 15EME)

2019-2020 comptable coproprieté — CABINETJ (PARIS 12EME )

2018- 2019 comptables copropriété —[Jjjjimmobilier (PARIS 9 EME)

2016-2018 Comptable copropriete CABINET|Jl (PARIS 10EME)

2016 Comptable copropriété — IMMOBILIEREJJJ (ST GERMAIN EN LAYE 78) CDD 3 MOIS
2014- 2015 Comptable copropriété [l /MMOBILIER (RUNGIS 94) CDD Remplt maladie
2011- 2014 Comptable copropriété CABINET ] (MALAKOFF 92)

2011 Comptable copropriété CABINET il (PARIS 16EME) CDD 3 MOIS

2007-2009 Comptable gérance CABINET CJll (PARIS 16EME)

2006-2007 Comptable gérance et copropriété CABINET [l (PUTEAUX 92) CDD

2001-2005 Comptable gérance et copropriété CABINET [JjJJ] (PARIS 8EME) congé maternité
1999-2000 Comptable gérance et copropriété CABINET [ (PARIS 16EME) CDD
1999 Comptable gérance | (PARIS 17EME) CDD

1998 Intendant de résidence pour étudiants [Jjjjij (PARIS 18 ET 19 EME) CDD

1992-1995 Comptable services financiers [l (PARIS 13EME) 1988-1992

1988-1992 Aide comptable GROUPE RCY (PUTEAUX 92)

| ATOUTS

Maitrise informatique : ARAMIS, GERCOP, CITRA, EGIDE, IMMOPEN, PARADOX, WORD, ATLAIX
Aisance relationnelle, esprit d’équipe, autonomie.



| FORMATION

1987-1988 Brevet technicien de représentation
1986-1987 CAP/BEP de comptabilité

| LOISIRS

Natation, vélo, lecture, cinéma, nature, balade, voyages
Brevet national de secourisme





