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COMPTABLE FOURNISSEUR

COMPÉTENCES PROFESSIONNELLES

❖ Comptabilité : Saisie de factures fournisseurs et rapprochement des factures avec les commandes

Saisie de factures sans commande et envoi en validation pour obtention du bon à payer

Rapprochement des avoirs aux factures

Lettrage, pointage, analyse et justification de comptes, FNP, CCA

Traitements des fournisseurs débiteurs et postes non soldés, traitement des litiges

Gestion d’un portefeuille de 200 fournisseurs (1600 factures par mois) et des intra-groupe

Relance clients / fournisseurs téléphonique et écrite

Classement et archivage de documents comptables

Saisie de notes de frais et création de matricules salariés

Gestion d’une société d’affacturage

Création de dossiers contentieux, suivi du recouvrement des créances

Traitement des droits d’auteurs et des amendes

Etablissement des déclarations de TVA et déclaration d’IS

❖ Trésorerie : Règlement des factures fournisseurs et des notes de frais

Création de campagnes de règlement et séquences de règlements automatiques

Encaissement de chèques, suivi des banques et des caisses, rapprochement bancaire

PARCOURS PROFESSIONNEL

❖ 2018 - 2023 Comptable fournisseurs SAP, Rueil - Malmaison (CDI)

❖ 2014 - 2017 Comptable fournisseurs, Nanterre (CDI)

Comptable fournisseurs, Paris (CDD de 10 mois)

Comptable fournisseurs, Courbevoie (intérim de 10 mois)

Comptable fournisseurs, Nanterre (CDD de 4 mois)

❖ 2007 - 2008 Comptable fournisseurs, La Défense (CDI de 2 mois)

Comptable fournisseurs, Issy Les Moulineaux (Intérim de 1 mois)

Comptable, , Paris (Intérim de 1 mois)

❖ 2001 - 2007 Comptable fournisseurs, Divers CDD et missions d’intérim allant de 2 mois à 18 mois

FORMATION

❖ 2002 - 2003 Niveau DECF (étude par correspondance)

❖ 2001 BTS Comptabilité et Gestion (lycée Marie-Curie à Versailles)

❖ 1999 Baccalauréat Scientifique

INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES

❖ Informatique Word, Excel, Internet, SAP, Sage 100 / 1000, AS400, Ciel, CODA, Oracle, JDE

❖ Langue Anglais : scolaire / Tamoul : courant / Allemand : scolaire

❖ Loisirs Tennis de table, soutien scolaire, broderie, cuisine




