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EXPERIENCES
2006 - 2015 Comptable unique | - Dijon
2003 - 2004 Comptable unique [ - Dijon
1994 - 2003 Responsable comptable assimilée - [l - Chenéve
1990 - 1994 Comptable - N - Chenéve
1988 - 1990 Aide comptable - I - Chendve

DOMAINE DE COMPETENCES

» Comptabilité

Encadrement de deux aides comptables

Approche comptabilité analytique et gestion

Réalisation du budget prévisionnel et réel

Présentation de divers tableaux d'analyse des charges

Ecritures d'inventaire et présentation a 'expert et commissaire aux comptes

®  Analyse des comptes et préparation des bilans semestriels et annuels

> Payes

Affectation de résultat

Cléture et réouverture de l'exercice

Elaboration de tableaux sur Excel

Suivi trésorerie, prévision, états de rapprochement, loi Dailly

Relationnel avec les banques...

Suivi clients et établissement des dossiers contentieux

Suivi fournisseurs

Enregistrement factures fournisseurs, clients, écritures de trésoreries et opérations diverses

e  Etablissement des payes (300 fiches de payes par mois)

e  Déclarations sociales et fiscales

e Création d'une société avec tout son personnel sur programme informatique SAGE

e  Paramétrage des différents bulletins de payes avec spécificité entreprise (ex : batiment)
e  Ecritures comptables et vérification des comptes et des charges en fin d'année

¢ Elaboration de tableaux Excel pour suivi des congés payés

» Logiciels Informatiques

®  SAGE (comptabilité-paye) ligne 100 et 500, MISTRAL, 4 D, CEGID, QUADRA (basc)
e WORD et EXCEL, INTERNET et OUTLOOK

DIPLOMES

2012 Responsable Payes - IFG Dijon

1988 BAC G2 TECHNIQUES QUANTITATIVES DE GESTION

1986 CAP ET BEP Comptabilité

Lycée Professionnel St. Bénigne - Dijon

FORMATIONS

2005 Perfectionnement Word et Excel - IFPA Chenéve

LOISIRS

Jardinage, cuisine du monde, dessin...





