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95 200 – Sarcelles

Permis B, Véhiculée

CCOMPÉTENCESOMPÉTENCES  

Dans le domaine Comptable : 
▪             Tenue de la comptabilité clients : saisie, suivi et contrôle des comptes clients, facturation, relances clients 
▪             Tenue de la comptabilité fournisseurs : saisie, pointages des factures, règlements
▪             Gestion de la trésorerie : prévision de trésorerie, rapprochements bancaires 
▪             Clôtures mensuelles et trimestrielles  
▪             établir les déclarations fiscales et sociales légales avant validation de Cabinet d’expertise

Dans le domaine de la Paie : 
 Réalise le suivi administratif de la gestion du personnel (contrats de travail, mutuelle, Absences, congés, soldes    

de tout comptes, …)
 Saisir et vérifier les éléments variables de paie, établir et contrôler les bulletins de salaires sur SAGE Paie, EBP 

Déclaration aux organismes sociaux

Logiciels pratiqués : SAP, EBP, SAGE 1000, SAGE Paie, CIEL compta, autres progiciels spécialisés, pack Office, Excel 
(fonctions avancées et TCD, Recherche V ), AS400,  ERP Dynamicx AX, Logiciel IVALUA

PPARCOURSARCOURS P PROFESSIONNELROFESSIONNEL

Novembre 2019          Comptable Fournisseurs SAP –  à Blanc-Mesnil (93)
Mars 2021                    Comptabilisation des factures fournisseurs (frais généraux, avoirs), suivi des factures avec                 
                                       commande sur SAP, gestion des litiges des fournisseurs, gestion des intercos, gestion des notes de 
                                       frais, création des fiches fournisseurs, des RIB, campagne de règlements                       
                                       Travaux de clôtures, FNP, CCA

Avril 2018                     Comptable Fournisseurs SAP  –  à Gennevilliers (92)
juin 2019                       Comptabilisation des factures et avoirs fournisseurs sur SAP MM, et hors MM 
                                        Lettrages des comptes, gestion des relances fournisseurs , campagnes de règlements, analyse des 

comptes fournisseurs, provisions et extournes de provisions, amortissements, FNP,CCA, charges 
abonnées, OD de masse et intégration sur SAP, vérification et validation des factures fournisseurs 
sur le logiciel  Ivalua

Juin 2017                      Comptable Fournisseurs   SAP –  à Saint-Ouen (93)
Sept 2017                     Comptabilisation des factures, rapprochement bon de commande, traitement des factures sur SAP
                                       dans le cockpit, suivi des factures bloquées, scanne des factures et vérification dans Verify

Octobre 2016 Comptable Fournisseurs-négoce – à la Plaine Saint-Denis (93)
Décembre 2016            Examen des mentions obligatoires indiquées sur les documents comptables, codification et 

scanne des factures
                                        Rapprochement des factures et avoirs aux bons de commande
                                        Suivi dans l'ERP Dynamics AX de la bonne intégration des factures et avoirs sur les bons comptes 

et projets

 C COMPTABLEOMPTABLE F FOURNISSEURSOURNISSEURS  
Personne de Confiance, Expérimentée et Rigoureuse 

Polyvalente, maîtrisant plusieurs logiciels 
J’ai toujours su m’adapter et être opérationnelle rapidement



                                        Compagne quotidienne de règlements dans les délais requis pour rassurer les fournisseurs et 
permettre d'obtenir un escompte, écritures comptables liées aux règlements, escomptes, frais 
bancaires

                                        Compte bancaires rapprochés mensuellement dans l'ERP et pointés de façon hebdomadaire
Échange avec les fournisseurs en ce qui concerne la facturation et les règlements

                                        En relation avec les services approvisionnement et commercial

Avril 2016 Comptable Fournisseurs –   à La Courneuve (93)
Septembre 2016          Gestion de plusieurs entités, Saisie et rapprochements des factures avec les bons à payer sur Sage 

1000
Relance des gestionnaires (scanne des factures non approuvées, demande de BAP, attente 
d'avoir, litiges autres...)
Préparation des propositions de règlements (gestion des échéanciers)
Analyse et suivi des soldes fournisseurs (plus particulièrement les soldes débiteurs)
Travaux de clôtures

Janvier 2016 Comptable Fournisseurs –     Le Bourget (93)
Février 2016 Le rapprochement des bons de commande-bordereau livraison- factures

Comptabilisation des factures
Le traitement des relances fournisseurs

Janvier 2015                 Comptable Fournisseurs SAP –   à La Courneuve (93) 
Juillet 2015                    L'enregistrement et le contrôle des opérations comptables liées au traitement des factures 

fournisseurs sur SAP
Analyse des factures et la gestion des litiges 

                                 Traitement des relances fournisseurs
                                        Gestion des échéanciers, et la gestion des règlements fournisseurs
                                        La justification des soldes 
                                        La comptabilisation et le suivi des provisions fournisseurs

Analyse et justification des comptes auxiliaires 
                                        Clôtures mensuelles
                                        Gestion des notes de frais, gestion des contraventions des chauffeurs, gestion des chèques de 

remboursements des clients, remises de chèques    

Août 2013                     Comptable Fournisseurs –  à Survilliers (95)   
Nov 2013                       Le rapprochement des bons de commande-bordereau livraison- facture
                                        Pré-enregistrement des factures 
                                        Traitement des factures fournisseurs de la facturation au règlement sur AS 400
                                        Gestion des relances fournisseurs, suivi des litiges
                                        Le classement des pièces comptables et mise en archives

Janvier-2009 Comptable Paie –   
Janvier-2012                 75009 Paris) 

Tenue de la comptabilité générale, relance clients, gestion administrative des salariés, collecte et 
saisie des éléments variables de paie, l'établissement des bulletins de paie

2006-2008 Congé parental



2004- 2005 Assistante- comptable –  à Saint-Denis (93)
Gestion d’une PME du Bâtiment (devis, facturation, comptabilité, préparation de la paie)

2003 Missions d’intérim en tant que Comptable
Comptable –  à Levallois-Perret (92)

2000 – 2002 Comptable fournisseurs –   à Sarcelles (95)
                                        Gestion de la Comptabilité quotidienne d’une entreprise familiale de Logistique
                                        L'enregistrement et le contrôle des opérations comptables liées au traitement des factures   
                                        fournisseurs, prendre en charge les opérations de clôture
                                        (FNP, CCA)                        

1999– 2000 Missions d’intérim en tant que Comptable fournisseurs
Comptable fournisseurs    à Levallois-Perret  (92)
Comptable fournisseurs   (banque d’affaires) à Levallois-Perret  

FFORMATIONSORMATIONS

2012 Formation3ème degré Gestionnaire Paie – Centre de Formation CEFIAC 
2002 – 2003 Formation de spécialisation d’assistante en cabinet comptable AFRAMP - Paris 8ème

BAC de comptabilité – Lycée Jean-Jacques Rousseau - Sarcelles (95)
     1re 2eme  et 3ème degré de comptabilité – Union Professionnelle

BEP de comptabilité – Lycée Jean-Jacques Rousseau 




