


Expériences professionnelles 
 

De janvier 2016 
à février 2016 

 

 
D'octobre 2015 
à novembre 
2015 

 

 
De septembre 
2012 à mars 
2014 

 
 

 
De novembre 
2011 à juin 2015 

 
 
 
 

 
D'avril 2004 à 
septembre 2011 

 
 
 

 
De septembre 
1991 à février 
2004 

Comptable 
Clisson (44) 

Traitement et saisie des opérations comptables et 
déclaration de TVA pour un portefeuille Clients 

Assistante de gestion 
 Cholet (49) 

Maj de la comptabilité dans son intégralité, TVA, 
facturation, Tâches de gestion administrative ( tél, courrier, 
fournitures..) 

Assistante Administrative 
(14h) Roussay (49) 

Saisie et contrôle des factures fournisseurs (Valneva) 
Saisie des factures aliments et frais généraux (Grimaud) 
Gestion de temps de travail et contrôle et saisie frais du 
personnel. 

Assistante comptable et gestion 
 Cholet (49) 

Accueil,secrétariat, dossier appel d'offres, réalisation des 
devis / factures comptabilité :gestion de l'ensemble des 
tâches comptables jusqu'au bilan ainsi que les bulletins de 
salaires / Formation 2014 : logiciel de paye et conventions 
marchés dématérialisés en 2012 

Employée Clientèle 

Cholet (49) 

Service relève facturation : Gestion de planning des 
releveurs, Contrôle et traitement des données et 
facturation de masse. Accueil, gestion des comptes clients 
et recouvrement. 

Secrétaire comptable 
 Cholet (49) 

Accueil des clients, les entrepreneurs et les représentants, 
gestion du planning du directeur , suivi des chantiers et 
des facturations, comptabilité dans son intégralité, 
déclarations fiscales et sociales, paies et gestion du 
personnel , Gestion de l'ensemble des tâches 
administratives Formation Appel d'offres : marchés 
publics et privës 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 




