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ASSISTANTE COMPTABLE 
COMPETENCES  

Comptabilité  
 Etablissement des achats, Ventes, Banque, caisse, Od de salaires, rapprochements 

bancaires. 

 Pointage des fournisseurs clients et le grand livre général 

 Calcul de la TVA et établissement de la déclaration 

 Gestion des  amortissements 

 Etablissement des écritures d'inventaires et préparation du bilan  

Paie  
 Collecte des informations pour l’établissement des paies et charges sociales 

 Gestion de paie et administration du personnel 

Secrétariat  
 Collecte d’informations pour l’établissement des paies et charges sociales 

 Gestion et préparation de la facturation 

 Gestion des appels téléphoniques et des rendez-vous des experts-comptables et des 
collaborateurs. 

Informatique 
 Logiciels : Comptable => Quadra Compta, Quadra on demand, Ciel Compta 

 Paie => Ciel paie 

 Bureautique => Word et EXCEL 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

2017 à 2020   ASSISTANTE COMPTABLE 

    Sté d’expertise comptable  à Cannes la Bocca (06) 

2014 à 2017       ASSISTANTE COMPTABLE 

MISSION INTERIMAIRE,  (Cabinet  ,  
    

2006-2013   ASSISTANTE  COMPTABLE 

Sté d'expertise Comptable  à Antibes (06)  

2004-2006   ASSISTANTE  COMPTABLE 

Sté d'expertise comptable  à Cannes (06)  

1988-2004   AIDE COMPTABLE 

Sté d'expertise comptable  à Mougins (06) 

 

FORMATION  

    Stage gestionnaire de paie  et perfectionnement comptable 
    (ESCCOM) 
 

    BEP Comptabilité  

 




