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ASSISTANTE COMPTABLE /R.H

Forte capacité d’adaptation, Réactive

COMPETENCES :

Maitrise logiciels : pack Office, Internet, EBP, Ciel Gestion, Intégral Sage, Mercure, Sun, CCMX, Mac . Episoft.
WIN ,SIS/Quadra / Cégid / Ginkoia

TRESORERIE : Contréle des journaux de trésorerie./banques/ pnf / ancv

COMPTABILITE :

Comptabilité en cabinets comptables et SARL

Pointage des LCR — ECH FRS/ CPTES CLTS

Vérification et enregistrement des documents comptables /fiscals et socials

Etats de rapprochement bancaire

Controdle des charges a payer, produits a recevoir, provisions de fin d’année

Tenue des livres de banque et caisse

Déclaration fiscales et sociales.

COMMERCIAL :

Saisie de devis et factures

Réception et envoie des commandes VERIF BL

Gestion commerciale

ADMINISTRATIF :SOCIAL

Classement, codification fonctionnelle, mise a jour des fichiers salariés

Envoie d’accord de paiement divers documents banque e-mail

Planning employés et employeurs/ CP SALARIES

COM /C,A salariés

CHORUS ADMINISTRATION

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES :

2020 a ce jour: secrétariat comptabilté gestion commerciale ( armurerie/chasse
et péche)

de 12/2019 a 07/2020:_ gestionnaire de paie (formation )CCP
de mars a nov 2019 : comptabilité générale PME PMI PL Etc... cabinet comptable
2017/2019 : comptabilité PME PMI Etc cabinet comptable
2006/2016 : (gouvernante, responsable hébergement en hotellerie)
2002/2005 : aide comptable au service comptabilité générale chez_ siege social a
Marseille

2000/2002 : Diverses missions comptables pour intérims

2002 : Accueil et secrétaire comptable chez
1998/2000 : Accueil commissariat de
Employée aux fiches BAC au SCA (service central accidents
1993/1995 : Secrétaire comptable chez
1983/1988 : Entreprise familiale
DIPLOMES ET FORMATIONS :
2019 /2020 AFPA gestionnaire de paie BTS NIVEAU 11I/CCP R.H ACQUIS

2017 AFPA Travaux courants comptabilité CCP/NIVEAU BAC +Il ACQUIS

2007 AFPA Remise a niveau comptabilité

1994 BEP comptabilité en contrat pro au cabinet d’expertise comptable et commissaire aux comptes Mr.
Thierry FREY Marseille.

CENTRES D’INTERET :

Famille, travail (propre stricte discipliné), cuisine, déco, marche

Marseille






