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Informations personnelles : 

 
Adresse e-mail  :                                          Téléphone : 06.
Adresse postale : Bouray sur Juine       Date de naissance :                                                                            
 
   

Profil : 
 
Responsable Comptable avec plus de 10 ans d’expérience, j’ai le goût des chiffres et du business. De 

nature calme, discrète et organisée, ce métier m’apporte un quotidien riche et varié. Les multiples 
responsabilités qui me sont confiées en font un métier passionnant 

 
 

Expériences professionnelles 
Sep. 2023 à mars 2024 Responsable Administratif et Financier sur                 
Fév. 2015 à juin 2023 Responsable Comptable sur Théâtre de Paris –        
Juin 2012 à jan. 2015  Responsable Comptable sur Volta Finances                                        
Oct. 2008 à avril 2012  Comptable Unique sur Société    
   

• Comptabilité Générale, Auxiliaire et gestion de la Trésorerie 
• Gestion administrative du personnel (mutuelle, visite médicale, TR, commission, contrats de travail, 

entretien d’embauche, NDF…) 
• Établissement des bulletins de paie (de 20 à 80 bulletins) 
• Établissement des déclarations fiscales et sociales (TVA, TVTS, IS, Distribution dividende, IFU et 

diverses taxes) 
• Établissement de la liasse fiscale et ses annexes 
• Reporting à la Direction ou au Groupe hebdomadaire, mensuel, annuel, préparation du budget N et N+1  
• Contrôle de gestion 
• Gestion des Stocks  
• Contrôle des caisses 
• Relance client téléphonique, écrite et mise en contentieux 
• Relation avec les prestataires extérieurs (Banque, Commissaires aux comptes, Avocats, Prestataire de 

paie, …) 
• Encadrement jusqu’à 3 collaborateurs 
• Création de dossier de demande de subvention spectacles 
• Bilan comptes spectacles pour les producteurs 

 
Sept. 2004 à Sept. 2008 :  Comptable Générale sur      
   Collaborateur comptable sur  en cabinet  

Comptable Fournisseurs sur   
Comptable Client sur   
Technicien comptable à la Poste  
Opérateur au services titres du  

 
Formation : 

2004 - BTS Comptabilité et Gestion des Organisations 
2001 – Baccalauréat Sciences Technologies Tertiaires option Gestion Comptabilité 

 
Compétences : 

 
Maîtrise du pack office (Word, Excel avec TCD) 

Logiciel de paie (DVLOG, formation SILAE) 
Anglais (lu et écrit) 




