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Expériences professionnelles
Comptable-Clisson / Depuis septembre 2023
Comptabilité clients (gestion des virements, lettrage, mise en prélévement ou blocage des

paiements, gestion des impayés), Comptabilité fournisseurs (traitement des factures, lettrage
des prélévements), traitement des note de frais. Préparation des dossiers contentieux.

Assistante comptable-/lontaigu D'octobre 2015 a septembre 2023
Suivi des comptes fournisseurs (Compagnie Maritimes)

Saisie des factures

Traitement des litiges fournisseurs

Intervention aurpés des agences et Compagnies en cas de litiges.

Gestion des paiements par chéques.

Assistante logistique et commerciale _30ufféré / De juillet 2015 a septembre
2015

Planning des tournées

Contact direct avec les lieux de livraison

Intégration des factures en EDI

Assistante commerciale et comptable _Montaigu / De juin 2015 a
aout 2015

Gestion des plannings des livraisons, des palettes Europe.

Intégration des commandes sous EDI

Assistante en reprosraphie-ChoIet / De septembre 2014 a mars 2015
Fabrication des modes d'emploi et distribution dans différents services.
Aide administrative au service sécurité.

Assistante ponvaIente_Les Lucs-sur-Boulogne / De juillet 2014 a septembre
2014

Accueil physique et téléphonique

Préparation du planning du personnel

Classement

Agent d'accueil ]~ VERRIE / Davril 2014 5 juin 2014
Accueil téléphonique et physique

encaissement de chéques

conseil auprés de la clientéle sur les différents produits proposés

Agent de production- Montaigu / D'avril 2012 a 2013
Travail sur ligne alimentaire

Assistante Administrative et CommerciaI-LES BROUZILS / De juillet 2010 a
février 2011

Gestion des commandes jusqu'a la facturation,

mise en place des fichiers relier par TCD.

Vente des articles d'isolation

Assistante de Directio_havagnes en Paillers / De
décembre 2008 a juillet 2010

Saisie des commandes, des BL et des factures.

Accueil téléphonique et physique.

Gestion des plannings du personnel

Gestion des litiges

Technicienne prestations-ANNECY / De mars 2007 a juin 2007
Saisies des prestations d'assurance maladie.

Diplomes et Formations
Formation "Créer son entreprise” BG Ouest La Roche sur Yon / 2011
Remise a niveau comptabilité Antenna Les Herbiers / 2008

BEP CAS (Communication Administration et Secrétariat) Lycée Les Bressis Seynod / De
septembre 1994 a juin 1996

Informatique

Microsoft
Bonne maitrise du Pack Office

SAP

Comptabilité clients (gestion des virements, lettrage, mise en prélévement ou blocage des
paiements, gestion des impayés), Comptabilité fournisseurs (traitement des factures, lettrage
des prélévements), traitement des note de frais. Préparation des dossiers contentieux.
Analyse des comptes impayés ou non prélevés.
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Atouts

Travail en équipe, motivée, savoir-étre,
adaptabilité, curieuse

Centres d'interét

Cuisine, danse, musique, balades, cinéma






