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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 

Octobre 2022 – Décembre 2022 (03 Mois) 

Comptable Trésorier,  

 
▪ Gestion des flux : règlement des fournisseurs – remboursements locataires 

▪ Flux de trésorerie avec les mandants 

▪ Gestion des disponibles mandants sur demande des comptables 

▪ Contrôle journalier des mouvements comptables et bancaires 

▪ Intégration des fichiers bancaires 

▪ Contrôle de la balance des mandats avec la trésorerie 

▪ Suivi des mandants débiteurs avec alerte aux gestionnaires 

▪ Suivi des fonds détenus 

 

Juin 2022 – Octobre 2022 (05 Mois) 

Assistant Administratif et Comptable,  

▪ La saisie des pièces comptables alors liées à la gestion de l’entreprise 

▪ Le classement de pièces 

▪ Le rapprochement des factures 

▪ La relance des factures fournisseurs et des impayés, et la remontée des litiges 

 

Juin 2018 – janvier (08 Mois) 

Assistant Trésorerie,  

▪ Traitement des bordereaux de déclarations des taxes (calcul de la TVA, droit de douane, 

taxe d’inspection) 

▪ Rapprochements bancaires 

▪ Etablissements des chèques et des effets de commerce pour le paiement des fournisseurs  

▪ Contrôle des cautions bancaires 

▪ Tenue du cahier retraçant les différentes activités effectuées au quotidien 

 

 

 

FORMATIONS  

2022 : Master 2 contrôle de gestion et audit organisationnel 

Université paris Nanterre, France (en cours) 

2021 : Master 2 finance Ingénierie Financière 

IAE poitiers, France 

2020 : Master 1 Finance Comptabilité 

IAE poitiers, France 

2019 : Licence en Gestion 

IAE poitiers, France 
 

 



COMPETENCES 

 

LANGUES 
• Français : Langue maternelle 

• Anglais : Débutant 

 

ACTIVITES 
• Activités sportives : Football, basket 

• Voyage 

• Musique 

• Aisance relationnelle 

• Capacités rédactionnelles 

• Logiciels : SAP, Altaïx  

• Outils bureautiques : Excel (TCD, RechercheV), Word, 

PowerPoint 

• Proactivité 

• Travail en équipe 

• Capacité d’adaptation 




