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PROFIL

Mon object f profess onne est d évo uer sur un poste dans eque je pu sse mettre en avant toute mon
expér ence profess onne e acqu se tout au ong de mon parcours : ma capac té de gest onna re, mes
conna ssances et mes qua tés de trava .

EXPERIENCES

Ju n 2022 Responsable administratif et comptable

oz [ - Oson (1%

Tenue de a Comptab té de entrepr se dans e secteur de hdte er e avec og c e SAGE, facturat ons et
enca ssements des ¢ ents, suv des commandes fourn sseurs et rapprochement banca re, déc arat ons f sca es
et soc a es, gest on RH des sa ar és (DUE, pr se rdv v s te méd ca e, mutue e, déc arat ons arréts et AT, suv |,

ma s auss récepton et accue des c ents, pr se de commande pour e restaurant et es pet ts déjeuners.

Oct. 2018 Responsable administratif et comptable

a2z R - Vous ns (06)

Tenue comp éte de a Comptab té Généra e de entrepr se dans e BTP avec og c e SAGE, facturat ons c ents,
suv des tges et content eux, enca ssements & re ances, su v des commandes fourn sseurs et rapprochement
factures, rapprochement banca re, déc arat ons f sca es et soc a es, b an, gest on RH des sa ar és (DUE, pr se rdv
v s te méd ca e, mutue e, déc arat ons arréts et AT, suv ], etc.....)

Mars 2018 Comptable d entreprise

pott20ts |  Vonaco

En étro te co aborat on avec e Responsab e d Exp o tat on de a Soc été pour gérer ensemb e es beso ns
ponctue es et contractue es des ¢ ents dans e doma ne du Nettoyage Industr e, pour a part e comptab e
tenue de a comptab té généra e, consu tat on banque, co ecte ettr du courr er, rem se en banque, re ance

C ents et content eux, tra tement des ma s avec réact v té, préparat on des é éments de sa a re, étab ssement
des sa a res Monégasques, déc arat ons f sca es et soc a es sur e og c e QUADRATUS (Compta, Paye et Propreté),
ut saton des out s bureaut ques et nformat ques.

Aot 2013 Comptable général

Nov.2017 | - At - Ant bes 06

Gest on COMPTABLE : Tenue de a comptab té généra e :sas e des p éces comptab es, facturaton ¢ ents,
rég ements, re ance, content eux, suv de a trésorer e, banque et état de rapprochement, note de fra s,

déc arat ons f sca es (TVA, IS, etc...) rév s ons des comptes, préparaton du b an

Gest on Adm n stratf et soc a e: accue de ac enté e, gest on et organ sat on du secrétar at, é aborat on des
procédures, emp o du temps, pr se des rdv extér eurs, gest on sa ar a e de entrepr se, étab ssements des
bu et ns de sa ares, déc arat ons soc a es (og c e QUADRATUS Compta et Pa e) Ut saton des out s

bureaut ques et nformat ques (exce , word,messager e out ook, etc...)

Févr. 2013 Comptable

Ma 2013 cab net NG - Varse e(13)
En renfort pour a pér ode fsca e, sas e des p éces comptab es de année, rév s on des comptes, préparat on des
é éments pour fna ser eb an, déc arat ons d verses (og c e QUADRATUS Compta)
Ut saton des out s bureaut ques et nformat ques (exce , word,messager e out ook, etc...)

Janv. 2012 Comptable général

péc. 2012 Cab ne: I  \ e 06)

Gest on COMPTABLE : Tenue de a comptab té généra e d un portefeu e de 30c ents:sase des p éces
comptab es, facturat on ¢ ents, rég ements,, suv de a trésorer e, banque et état de rapprochement, note de
fra's, déc arat ons f sca es (TVA, IS, etc...) rév s ons des comptes, préparaton du b an

Gest on Adm n stratf et soc a e: accue de ac enté e, gest on et organ sat on du secrétar at, é aborat on des
procédures, emp o du temps, pr se des rdv extér eurs, étab ssements des bu et ns de sa a res, déc arat ons
soc a es (og c e QUADRATUS Compta et Pa e) Ut sat on des out s bureaut ques et nformat ques (exce,
word,messager e out ook, etc...)



Janv. 2011 Comptable général

pec201 R - \ c (06)

Tenue de a comptab té généra e de 7 soc étés et nter soc étés, sa s e des factures fourn sseurs, suv des
nombreuses banques, de a trésorer e, des rapprochements banca res, enca ssements ¢ ents, étab ssements
des rég ements, déc arat ons f sca es (ANAEL) Ut sat on des out s bureaut ques et nformat ques (exce , word,
messager e out ook, etc)

Sept. 2010 Comptable

prv.201 N - e (06)
Sa s e des p eces comptab es (factures, reg ements fourn sseurs, rapprochement banca re, su v des comptes,
facturat on, re ance c ents, courr ers, c assement, é aborat on des procédures, emp o du temps des d fférents
serv ces, projets des enfants

Mars 2010 Comptable

poct2010 [ - Vonaco
Gest on Comptab e : Sa s e des p eces comptab es généra es (factures fourn sseurs, ¢ ents, note de fra s,
rapprochement banca re, ettrage des comptes, TVA) Gest on Sa ar a e & Adm n strat ve (DUE, contrat,
déc arat ons soc a es, pa e env.400 bu et ns)

Sept. 2008 Secrétaire Comptable/Accompagnatrice d enfants (CDI)

vars2010 I - ce (06

Accue , sa s e des factures fourn sseurs & ¢ ents, suv de abanque, po ntage et ettrage des comptes, gest on
sa ar a e (due, contrat, déc arat ons soc a es), d vers travaux de secrétar at, accompagnement d enfants en centre
éducat f (Quadratus)

Janv. 2008 Aide Comptable

aoit2008 | - N ce (06)
Enreg strement des factures fourn sseurs et c ents, ettrage des comptes, su v des d fférentes banques,
reg ements, état de rapprochement, su v des re ances té éphon ques et recouvrement des c ents, passat on des
écr tures pour pré-b an (Sage)

Ju . 2005 Collaboratrice Comptable

Déc. 2007 Cab net Expert se |G, - N ce (06)

Responsab e d un portefeu e c ents (40) avec tenue de a comptab té généra e, rév s on des comptes,
préparaton au b an, déc arat ons f sca es et soc a es, m se en re at on avec es ¢ ents, fourn sseurs et
organ smes soc aux.

Janv. 2000 Secrétaire Comptable (Diverses missions ou CDD)

jnzo0s R  \ ce (06

Gest on et organ sat on du secrétar at avec accue des nter ocuteurs extér eurs, p ann ng, compte-rendu, tenue
de acomptab té, présentat on et m se en page des rapports, des b ans, c assement (SAP, C e, Sage)

Janv. 1993 Collaboratrice Comptable

Dec.1999  Expert Comptab - [N - \ - (06

Accue de ac entee, sasedesp ecescomptab es, gestonsaarae(bu etnsdesaare, due, déc arat ons
soc a es), déc arat ons f sca es, préparat on des b ans, m se en page et frappe des b ans

FORMATIONS

Ju n 2007 BAC PROFESSIONNEL COMPTABILITE Jun 1988 BAC GESTION SECRETARIAT
ACADEMIE DE NICE GIP FIPAN LYCEE PIERRE ET MARIE CURIE
BAC PROFESSIONNEL COMPTABILITE GESTION SECRETARIAT

Jun 1987 BEP/CAP SECRETARIAT

LYCEE PROFESSIONNEL PAUL VALERY
GESTION SECRETARIAT

COMPETENCES

Générales

Accue @O®0®® Budget ®@®®® Centce ®O0O®O® Codfcaton @®@®®® Comptab tégénérae OO0 O
Courrer @@ ®@® Décaratonsocae @@®O®® Facturaton OOO®® Fsca OO®OO® Gestoncomptabe OO0 O
Geston du personne @@®@®® Llogcescomptabes @@®® M crosoft Outook @@ ®@® Prserdv 000



Quadratus @@®®® Reance OOO®O® Rédacton OOO® SAS @OO®O® Suv detrésorere 0000

Trésorere @@ ®® Vstemédcae @OOO®O® Admnstratf ©@®® BTP 0000

Cab net d expert se comptabe @@ @®® Comptab té¢ @@ ®® Contenteux OOO®® Crédt 0000

Facture fourn sseur @@ @®® Gestonadmnstratve @@@®® Lassefscae OOO®® Messagere 0000

Portefeu ec ent @@ @®® Préparatondub an @@ @®® Rapprochementbancare @@ ®® Régement ©0 0O
secrétarat @@ @®® Transport OO0 O® Tva OOOO® Pae OOOO ERP ®@O®O®O Gestondesstocks @@ ® O
OraceHyperon @@ @®O Sage @000 ANAEL @@ OO Cegd ®@®OO Deta @900

Ce comptab t¢ ®@ OO CodaFnancas @@®@OO DIVALTO @@0O

Langues
Francas @@®®® Angas ®@®O0OO A emand ®00O0

CENTRES D'INTERET

voyages, mus que, équ tat ons, sport





