


Accue      Budget     C entè e     Cod f cat on     Comptab té généra e    
Courr er     Déc arat on soc a e     Facturat on     F sca      Gest on comptab e    
Gest on du personne      Log c e s comptab es     M crosoft Out ook     Pr se rdv    

FORMATIONS
 

COMPÉTENCES
Générales

Comptable général
 • N ce (06)

Tenue de a comptab té généra e de 7 soc étés et nter soc étés, sa s e des factures fourn sseurs, su v  des 
nombreuses banques, de a trésorer e, des rapprochements banca res, enca ssements c ents, étab ssements 
des règ ements, déc arat ons f sca es (ANAEL) Ut sat on des out s bureaut ques et nformat ques (exce , word, 
messager e out ook, etc)

Janv. 2011
Déc. 2011

Comptable
 • N ce (06)

Sa s e des p èces comptab es (factures, règ ements fourn sseurs, rapprochement banca re, su v  des comptes, 
facturat on, re ance c ents, courr ers, c assement, é aborat on des procédures, emp o  du temps des d fférents 
serv ces, projets des enfants

Sept. 2010
Janv. 2011

Comptable
 • Monaco

Gest on Comptab e : Sa s e des p èces comptab es généra es (factures fourn sseurs, c ents, note de fra s, 
rapprochement banca re, ettrage des comptes, TVA) Gest on Sa ar a e & Adm n strat ve (DUE, contrat, 
déc arat ons soc a es, pa e env.400 bu et ns)

Mars 2010
Août 2010

Secrétaire Comptable/Accompagnatrice d enfants (CDI)
 • N ce (06)

Accue , sa s e des factures fourn sseurs & c ents, su v  de a banque, po ntage et ettrage des comptes, gest on 
sa ar a e (due, contrat, déc arat ons soc a es), d vers travaux de secrétar at, accompagnement d enfants en centre 
éducat f (Quadratus)

Sept. 2008
Mars 2010

Aide Comptable
 • N ce (06)

Enreg strement des factures fourn sseurs et c ents, ettrage des comptes, su v  des d fférentes banques, 
règ ements, état de rapprochement, su v  des re ances té éphon ques et recouvrement des c ents, passat on des 
écr tures pour pré-b an (Sage)

Janv. 2008
Août 2008

Collaboratrice Comptable
Cab net Expert se  • N ce (06)
Responsab e d un portefeu e c ents (40) avec tenue de a comptab té généra e, rév s on des comptes, 
préparat on au b an, déc arat ons f sca es et soc a es, m se en re at on avec es c ents, fourn sseurs et 
organ smes soc aux.

Ju . 2005
Déc. 2007

Secrétaire Comptable (Diverses missions ou CDD)
 • N ce (06)

Gest on et organ sat on du secrétar at avec accue  des nter ocuteurs extér eurs, p ann ng, compte-rendu, tenue 
de a comptab té, présentat on et m se en page des rapports, des b ans, c assement (SAP, C e , Sage)

Janv. 2000
Ju n 2005

Collaboratrice Comptable
Expert Comptab e  • N ce (06)
Accue  de a c entè e, sa s e des p èces comptab es, gest on sa ar a e (bu et ns de sa a re, due, déc arat ons 
soc a es), déc arat ons f sca es, préparat on des b ans, m se en page et frappe des b ans

Janv. 1993
Déc. 1999

BAC PROFESSIONNEL COMPTABILITE
ACADEMIE DE NICE GIP FIPAN
BAC PROFESSIONNEL COMPTABILITÉ

Ju n 2007 BAC GESTION SECRETARIAT
LYCEE PIERRE ET MARIE CURIE
GESTION SECRETARIAT

Ju n 1988

BEP/CAP SECRETARIAT
LYCEE PROFESSIONNEL PAUL VALERY
GESTION SECRETARIAT

Ju n 1987



Quadratus     Re ance     Rédact on     SAS     Su v  de trésorer e    
Trésorer e     V s te méd ca e     Adm n strat f     BTP    
Cab net d expert se comptab e     Comptab té     Content eux     Créd t    
Facture fourn sseur     Gest on adm n strat ve     L asse f sca e     Messager e    
Portefeu e c ent     Préparat on du b an     Rapprochement banca re     Règ ement    
secrétar at     Transport     Tva     Pa e     ERP     Gest on des stocks    
Orac e Hyper on     Sage     ANAEL     Ceg d     De ta    
C e  comptab té     Coda F nanc a s     DIVALTO    

França s     Ang a s     A emand    
Langues

CENTRES D'INTÉRÊT
voyages, mus que, équ tat ons, sport




