SEFA [

L ]
71880 Chatenoy-Le-R.

Néle : 08/01/1996
25 ANS

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

OBJECTIF

Je souhaite
perfectionner mes
compétences
professionnelles

DIVERS
Logiciels : Maitrise du pack
Office, Sage, Ypareo, GOMC
POS

Titulaire du permis B

Langue : anglais et turc
(couramment)

Sport : ceinture noire de Karaté
Yoseikan Budo

COMPTABLE-ADJOINT /
Novembre 2020 — Octobre 2021

Comptable-adjoint, je vérifie les factures fournisseurs, réalise I'imputation
comptable, participe a I'élaboration de bordereaux de réglements également la
gestion financiére des comptes d'apprentis.

COMPTABLE-ADJOINT /
Octobre 2019 — Juin 2020

Comptable-adjoint, aprés avoir mis en place la comptabilité de I'entreprise, je
me suis occupé de la gestion courante de celle-ci.

COMPTABLE-ADJOINT /
Mars 2019 — Aot 2019

Comptable-adjoint, je vérifie les factures fournisseurs, réalise I'imputation
comptable, participe a I'élaboration de bordereaux de réglements également la
gestion financiére des comptes d’apprentis.

VENDEUR
Juin 2018 — Aot 2018
Employé de vente spécialisé aux fruits et légumes, j'étais responsable de la
réception des livraisons, de la gestion de cellesci et également du
réapprovisionnement des surfaces de vente.

EMPLOYE DE VENTE /
Juillet 2017 — Avril 2018
Employé de vente spécialisé en épicerie, j'étais responsable de la réception des
livraisons, de la gestion de celles-ci, du réapprovisionnement des rayons et de
gestion du stand.

COMPETENCES

Effectuer les ordres de virement bancaire

Réceptionner les factures des fournisseurs

Etablir les factures des clients ou les mandats

Relancer le impayé

Effectuer les paiements

Veiller au livre d’achats, au livre de ventes

Assurer les enregistrements des factures, des recettes, des impots
Etablir la fiche de paie du personnel

Réaliser la déclaration de TVA, de résultats et des impots sur la
société

Assurer le tableau de bord comptable

Controéler la trésorerie

Participer a I'élaboration du bilan annuel, du compte de résultat

DIPLOMES

BTS DE COMPTABILITE ET DE GESTION DES ORGANISATIONS / LYCEE MATHIAS
BAC TECHNOLOGIQUE DES SCIENCES ET TECHNOLOGIES DU MANAGEMENT ET DE LA

GESTION / LYCEE MATHIAS








