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MES ATOUTS
Ordonnée
Méthodique
Efficace
Réactive

MAITRISE DE L OUTIL
INFORMATIQUE

Pack Office,

logiciel URSSAF: Famos,
Mercure, V2, Armonie, INSEE,
Vega32, Athema, Calypso, DUE,
lanceur EDI, GED,

logiciel EBP :gestion
commerciale batiment, paie,
comptabilité,

logiciel SAP: facturation
portefeuille 150 revendeurs
logiciel Huissier: NEO gestion
des dossiers liquidation
/redressement judiciaire,
bordereau adjudication, proces
verbal de vente

FORMATION

-2018 Formation RH, gestion de
la paie, comptabilité-BFAOI a St
Pierre (974)

-2016 Certificat Spécialisation
AO Bitiment Greta St Pierre
(974)

-2007 VAE Conseillére Service
Client a distance, AFPA Brech
(56)(BACH+2)

-1997-1998 Prépa au concours
aide-soignante, AFPA Vannes
(56)

-1991 CFP Promotrans St-
Etienne-du-Rouvray (76),
option marchandise sur Porteur
26 Tonnes (filiere M128)(BEP)

-

/

{ COMPETENCES ]

Etablir les contrats de travail + DPAE, rupture des contrats.
Etablir les bulletins de salaire et les déclarations sociales,

Gérer le personnel,

Etablir les bordereaux de cotisations.

Saisir les écritures comptables,

Enregistrer les écritures de paies

Rechercher Marché Public, piéces Juridiques et collecte de
données

Traiter le courrier, rédiger des comptes rendus

[ EXPERIENCES PROFESSIONELLES ]

Adjoint Administratif RH [l

[
S
1]
(]

Inventaire SCP Filippi Tamboura
Chapelet huissier de Justice, gestion des actes volants dans les
procédures civiles

2019 I QTech Inter Négoce (974)

pole client revendeur

2018 Formation RH, gestion de la paie, comptabilit¢é CDD
I (074)
2017 Agent du Recouvrement, [
I i St Leu (974)
2016 Assistante Administrative en

(974), repérer les offres d'appels,
constituer les dossiers, rechercher les cotraitants

2015 Télé conseillere/Vente [ Vannes (56)
-Celtipharm précommande de vaccin antigrippe
-Toyota campagne commerciale pour les nouvelles Hybrides

2014 Agent Administrative [N B S
I (53) Aide a la Direction

2013 Télé conseillere N (53) pour
B ¢mission et réception d'appels

2012 Gestionnaire du Recouvrement |G
Vannes (56) , pole relation service, surcroit d'activité temporaire

2011 Commerciale Terrain N (pour le
56), énergie renouvelable , panneau photovoltaique

Commerciale Terrain G (56) .

sauvegarde de données informatique






