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COMPTABLE G

ENERALE CONFIRMEE

Comptable générale confirmée avec 25 ans d’expérience en
comptabilité générale et auxiliaire.

Autonome, rigoureuse et fiable, je prends en charge la tenue
compléte des comptes, les déclarations fiscales, les clétures
mensuelles et annuelles ainsi que le suivi du personnel.

A l’aise avec les outils comptables et informatiques, je souhaite
aujourd’hui intégrer une structure stable afin de mettre mon
expertise au service de la performance comptable.

FORMATION

BTS Comptabilité et Gestion - 2000
Lycée Paul Claudel (Laon 02000)

BAC Technologique Sciences et
Technologies Tertiaires : Option
Comptabilité et Gestion - 1998

Lycée Paul Claudel (Laon 02000)

COMPETENCES

e Comptabilité générale et auxiliaire

e Déclarations fiscales (TVA, DEB, DES)

e Rapprochements bancaires

e Situations mensuelles / clétures

e Gestion administrative du personnel

e Logiciels Comptable : SAP / SAGE /
ODOO / QUADRA / PENNYLANE

e Logiciels Bureautique : bon niveau
WORD / EXCEL (tableaux croisés,
formules)

QUALITES

Rigueur et fiabilité
Autonomie

Sens de 'organisation
Discrétion professionnel
Esprit d’équipe

INTERETS

e Voyage
e Marche
e Musique

EXPERIENCE
PROFESSIONNELLE

Jui. ¥ Comptable

2020

Présent _

e Tenue compléte de la comptabilité générale et auxiliaire

e Suivi des comptes clients, fournisseurs et généraux
(saisie, lettrage, réglements, analyse)

e Rapprochements bancaires et contréle de cohérence des
comptes

e Etablissement des situations mensuelles et tableaux
d’analyse

e Déclarations fiscales (TVA, DEB)

e Gestion administrative du personnel (RTT, CP, Absences,

Mutuelle) avec transmissions des éléments de paie au
cabinet social

2003 ¢ Comptable

-

e Comptabilité fournisseurs, clients et banques

e Saisie et contréle des écritures comptables

e Rapprochements bancaires et pointage des comptes
tiers

e Déclarations fiscales (TVA, DEB, DES)

e Participation aux clétures mensuelles

e Liasse fiscale

e Gestion administrative du personnel

2001 ¢ Aide Comptable
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e Saisies des opérations bancaires de la société

e Saisies comptables (enregistrements de factures)

e Réglements fournisseurs, clients

e Gestion du personnel (RTT, CP, Arrét Maladie, Accident
de Travail, Absences)
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Aide Comptable

e Saisies comptables (enregistrements de factures)






