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94310, ORLY  

  

SYNTHESE 
PROFESSIONNELLE 

Motivée, rigoureuse, polyvalente, 
ayant un goût prononcé pour le 
travail en équipe. 

  

COMPETENCES 

• Logiciels de comptabilité : AS 
400, Sage 100 C, Sage 100 
Gestion Com, Ciel, JDE, EBP, 
Cicéron, ECF SAGE (liasse 
fiscale), Magnitude, Hypérion 

• Logiciels de bureautique : 
Word, Excel, Outlook 

• Autonome, réactif et un bon 
esprit d'équipe 

  

INTERETS 

CENTRES D'INTERETS, Lecture, 
sport, cinéma, brocante. 

 

 
  
  

 

PARCOURS PROFESSIONNEL 

RESPONSABLE ADMINISTRATIVE ET COMPTABLE -Sept 2021‐A ce 
jour  

 –  PARIS 17 
• En charge de toute la comptabilité de 2 dossiers (SA, SAS) sur logiciel 

Sage 100C, Sage 100C Moyen de Paiement, Sage Immo, Sage Direct 
(Banques), Sage 100C Gestion Com (factures), ECF (Liasse Fiscale),  
Gestion Com (Contrôle et cadrage) 

• Gestion du département des immobilisations 
• De la comptabilité de A à Z,  
• Tableau de trésorerie 
• Situation mensuelle.  
• Toutes les déclarations fiscales (TVA, CVAE, CFE, C3S, DADS 2, TVTS, 

IS...) 
• Réconciliation intercos, révision Comptable  
• Travaux d'analyses et production des états financiers annuels 
• Interface avec les CAC, banques, organismes sociaux 
• Management   

 
RESPONSABLE COMPTABLE ET ADMINISTRATIF – Nov. 20- Mai 2021 

 PARIS 12 
• En charge de toute la comptabilité sur logiciel ISACOMPTA,  

ISAVIGNE, ECF (Liasse Fiscale) 
• Gestion du département des immobilisations 
• De la comptabilité de A à Z,  
• Tableau de trésorerie 
• Toutes les déclarations fiscales (TVA, CVAE, CFE, C3S, DADS 2, TVTS, 

IS...) 
• Réconciliation intercos, révision Comptable  
• Travaux d'analyses et production des états financiers annuels 
• Interface avec les CAC, banques, organismes sociaux 
• Établissement Liasse Fiscale, calcul de IS 

 
RESPONSABLE COMPTABLE - CA 74 M€ -      Mai 2010 ‐ Sept. 2020  

 PARIS 7EME  
• En charge de toute la comptabilité de 5 dossiers (SA, SCI, 

ASSOCIATION, SAS) sur logiciel Sage 100C, Sage 100C Moyen de 
Paiement, SAGE Immo, Sage Direct (Banques), Sage 100C Gestion 
Com (factures), ECF (Liasse Fiscale), SAP (Reporting), ERP 
(Facturation - Contrats) 

• Gestion du département des immobilisations 
• De la comptabilité de A à Z, comptabilité analytique 
• Tableau de trésorerie 
• Situation mensuelle, trimestrielle sur SAP 

FATIHA  
 
 



• Toutes les déclarations fiscales (TVA, CVAE, CFE, C3S, DADS 2, TVTS, 
IS...) 

• Réconciliation intercos,  révision Comptable  
• Travaux d'analyses et production des états financiers annuels 
• Interface avec les CAC, banques, organismes sociaux 
• Établissement Liasse Fiscale, calcul de IS 
• Rapport de gestion et Annexes 
• Management : un Alternant  

COMPTABLE UNIQUE - 5 M€ - Oct. 2009 ‐ Avr. 2010  
 , PARIS 1ER  

• Comptabilité : Toutes les opérations comptables en vue de réaliser la 
clôture du bilan, sur logiciel Ciel et Sage 100 État Fi 

• Facturation sur logiciel Cicéron 
• Social : Transmission des éléments variables au service en charge et 

déclarations des charges sociales 
• Trésorerie : Suivi des comptes bancaires, prévision de trésorerie 
• Établissement de la Liasse Fiscale 
• Interface avec l'Expert-Comptable, les banques et les organismes 

sociaux 

COMPTABLE GENERALE - 10 M€ -      Fév. 2004 ‐ Août 2009  
94 IVRY SUR SEINE  

• En charge de toute la comptabilité générale sur logiciel AS400 puis 
JDE 

• Management de 2 collaborateurs, Clients et Fournisseurs 
• Supervision et la coordination de la comptabilité, la cohérence et la 

révision comptable 
• Établissement de 50 paies et déclarations des charges sociales sur 

logiciel Sage 100 
• En charge les travaux de clôture mensuelle et annuelle en 

garantissant le respect des délais et la fiabilité des comptes sur 
Magnitude puis Hypérion 

• Reporting en US GAAP pour la maison mère  
• Calcule des provisions de fin d'année et établissement de la Liasse 

Fiscale sur Sage 100 État Fi 

COMPTABLE UNIQUE - 5 M€ -      Mars 1994 ‐ Jan. 2004  
94 MAISONS ALFORT  

• Comptabilisation des écritures, contrôle, établissement des états et 
justification de tous les éléments comptables sur Sage 100 

• Management d'une aide comptable 
• Saisie des commandes et Facturation sur Sage 100 Gestion Com 
• Préparation et réalisation des situations mensuelles, les déclarations 

fiscales (TVA, DEB, TVTS, calcul IS) 
•  Social : L'envoi des éléments variables au service en charge et 

déclarations des charges sociales 
• Établissement de la Liasse Fiscale sur Sage 100 État Fi 
• Interface avec l'Expert-Comptable, banques et organismes sociaux 

COMPTABLE UNIQUE       Fév. 1992 ‐ Jan. 1994  
 94 RUNGIS  

• En charge de deux sociétés (Filiale 70% et Georges Helfer 30%)  



. 

• Comptabilisation de toutes les écritures de la filiale, analyse, 
justification des comptes 

•  Élaboration des déclarations fiscales (TVA, TVTS...) 
• Établissement de la Liasse Fiscale (Filiale) 

COMPTABLE GENERALE      Jan. 1988 ‐ Jan. 1992  
, 94 THIAIS  

• La saisie, le pointage et le lettrage des écritures comptables 
• Vérification et préparation des paiements fournisseurs et enregistrer 

les factures 
• Comptabilisation et suivi des écritures bancaires et rapprochements 

bancaires mensuels 
• Opérations de clôtures comptables (provisions, justification des 

comptes...) 
• Mise en place de travaux de clôtures mensuelles, trimestrielles et 

annuelles 
• Mise en place de dossiers de clôture aux normes Groupe 
• Écritures, analyse des comptes de résultat, réconciliations des 

comptes de bilan, analyses de compte 

COLLABORATRICE CONFIRMEE      Jan. 1983 ‐ Jan. 1988  
 94600 CHOISY LE ROI  

• Tenue et révision comptable d'une vingtaine de dossiers (journaux 
sont transmis pour la saisie à CCMX) 

• Établissement des déclarations fiscales 
• Établissement des salaires et déclarations des charges sociales 
• Établissement des comptes annuels et de la liasse fiscale 
• Accompagnement et conseils auprès de vos clients 

 

 

FORMATION 

B.T.S BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR - COMPTABILITE Juin 1987  

Lycée Jean Macé, 94400 VITRY SUR SEINE  




