Atouts

Sens de l'organisation :
¢ Planification et gestion
efficaces des taches pour
garantir une production fluide et
sans retards
e Capacité a hiérarchiser les
priorités et a respecter les
délais.
Capacité d'adaptation :
¢ Flexibilité pour faire face aux
imprévus et aux changements
de derniére minute
e Aptitude a travailler en équipe
dans un environnement
dynamique

Informatique
Logiciels de bureautique :
¢ Pack Office

Logiciels spécifiques :
¢ Xotis : Peplum / Louma / Studio
* Oracle Peoplesoft
e Agresso
e Ciel : Compta / Gestion / Paye

Langues

Francais

Anglais
Niveau professionnel

Centres d'intérét

Voyages / Lecture / Animaux

Valérie -

Comptable Générale

maitrise en comptabilité générale, clients, fournisseurs, trésorerie, TVA, etc...

Compétences

Comptabilité générale

Fournisseurs (achats, reglements)

Clients (factures, ventes)

Trésorerie (encaissements, décaissements, rapprochement bancaire)
Cloture des comptes (provisions)

Connaissances des payes et des organismes sociaux

TVA

Recouvrement

Gestion des balances clients
Relances

Suivi des recouvrements
Mise en douteux

Expériences professionnelles

' Comptable Fiction

De novembre 2023 a février 2024 |GG F:ris 0cme

e Comptabilité générale : Clients / Fournisseurs / Trésorerie / Rapprochement bancaire
e Comptabilité des films sur Louma

@ Comptable Générale

Dlavil 2021 & juin 2023 | s 13:me

e Comptabilité générale : Clients / Fournisseurs / Trésorerie / Rapprochement bancaire
e Cloture mensuelle des comptes (provisions)

¢ Note de frais

e TVA

@® Comptable Générale et Responsable des Recouvrements

Daodt 2009 & mars 2021 | P-is 17éme

e Comptabilité générale : Clients / Fournisseurs / Trésorerie / Rapprochement bancaire
e Cloture mensuelle des comptes (provisions)

* Note de frais

e Gestion des balances clients / relances / suivi des recouvrements / mise en douteux

@ Assistante Administrative & Comptable Générale

Doctobre 2005 & mars 2009 Y Paris Séme
@ Assistante Administrative & Comptable générale

De mars 2005 a juin 2005 | Faris 14éme

@® Comptable Générale

D'aoit 1986 a décembre 2004 |G P-ris

Diplomes et Formations

Formation Administration de Production
D'avril 2023 a mai 2023 Courts-On Paris

BEP Agent des Services Administratifs et Informatique / CAP Comptabilité
De 1984 a 1985 Lycée Guillaume Budé Limeil-Brévannes





