ASSISTANTE COMPTABLE

PROFIL

Titulaire d'un RNCP Pré-graduate-assistante comptable et

d'un dipldme Aide comptable spécialité paie.

" I - pa
92350 LE PLESSIS
ROBINSON

COMPETENCES

Autonomie

Capacité d'adaptation

Sens de l'organisation

Travail en équipe

Comptabilité générale (Intermédiaire)

Gestion des stocks et des approvisionnements
(Intermédiaire)

Saisir les factures (Intermédiaire)
Logiciels comptables (Débutant)

Réaliser les commandes de matériel, de fournitures, de
consommables et vérifier la conformité des livraisons

LANGUES

Francais Courant
Anglais [ntermédiaire

Polonais

EXPERIENCES
07/2015- Gouvernante polyvalente
02/2020
Accueil une clientéle haute gamme,
encaissements, Check in / Check out, suivre
I'état du stock, supervision du personnel,
service petit déjeuner
01/2015-  Secrétaire
03/2015
Accueil physique et téléphonique,
classification document, traitement des
emails, suivre I'état du stock, mettre a jour
des données de suivi d'activite de la
structure
FORMATIONS

2022 RNCP Pré-graduate- Assistante

PERMIS

Comptable
Formation a distance

B - Véhicule léger





