
Lahcen  
 

78400 Chatou 
 

  
Né le 03/07/1992 (28 ans) 
 

COMPTABLE 
Responsable, rigoureux, déterminé, honnête, précis 

 
COMPETENCES  

 Enregistrement d’écritures comptables 
 Saisie, vérification de devis et factures 
 Déclaration de TVA, DAS2 et gestion des stocks 
 Saisie et paiements des virements 
 Classement et gestion de dossiers 
 Arrêtés mensuels, suivi comptabilité groupe 
 Calcul des différents coûts, justifications et hiérarchisations 

des indicateurs de performance 

  
 Virements NDF, intercos, fournisseurs et clients 
 Rapprochements bancaires, suivi de la tréso 
 Gestion des clôtures d’exercice 
 Lettrage des comptes clients et fournisseurs 
 Refonte du plan comptable 
 Gestion et tenue d’un portefeuille fournisseur (GPF) 

 
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 

06-2018- 08-2020      comptable générale 

 Gestion de la trésorerie, paiements, encaissements et relances 
 Tenir la comptabilité générale du groupe 
 Produire des notes de synthèses, contrôle des coûts 

7/2016- 06-2018     International-Comptable 

 Saisies des factures achats ventes  
 Virements fournisseurs et inter-sociétés 
 Notes de frais, gestions des comptes collections, factures de ventes 
 Mise en place d’un logiciel scan facture (E-fakto) 
 Participation projet ERP (gestion des achats) 
 FNP, CCA , revue et reporting,déclarations fiscales, 

12/2015-03/2016                    filiale de -Comptable fournisseur 

 Gestion pénitentiaire : saisie des factures achats ventes 
 Clôture, suivi du compte Achats 
 Suivis des commandes, réceptions 
 Classements, relances   

9/2011-08/2015                        Assistant comptable à la direction financière de  

 Analyses des écarts et contrôle de la qualité de l’enrichissement 
 Analyse et gestion de la dette fournisseurs et analyse du BFR 
 Gestions des retards de paiement fournisseurs 
 Saisie des factures et avoirs & Gestion et tenue d’un portefeuille fournisseurs 
 Traitement des avoirs 
 Relances fournisseurs 

STAGES : 

2010  – Assistant comptable – Courbevoie - stage 
 Saisie des écritures & Gestion des stocks 

 
2009  – Assistant comptable – Asnières – stage 

 La facturation, et enregistrement d’opérations diverses 
 Control de la gestion de la trésorerie 

 
FORMATIONS ET DIPLOMES 

2014-2015 Licence Professionnelle Comptabilité et  Contrôle de Gestion 

2012-2014  BTS Comptabilité et Gestion des Organisations 
 IFCV Formations en alternance et lycée Santos Dumont 
2011 Bac Pro Comptabilité 
2010 BEP de Comptabilité 
 
LANGUES & LOGICIELS MAITRISES 

Anglais / Espagnol Niveau scolaire  
Arabe littéraire/ Berbère  Courant 

Maitrise de : Word, Excel (RechercheV, TCD) Access, Powerpoint Ciel Paye, Gestion commercial, Ciel 
comptabilité, ERP (People Soft), EBP, Sage 100 et 1000 Adonix X3 V7 

CENTRES D’INTERET 

Football Depuis 13 ans - FC CCM de Gennevilliers au poste de milieu de terrain , gym 




