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Vil : I

78700 Conflans Saint Honorine

Objectif Assister sur 'ensemble des taches liées a la comptabilité de I'entreprise,

Compétences et
aptitudes

Expérience

Formation

Comptabilisé I'ensemble des factures des fournisseurs et des clients sur sage
saari. Saisir les opérations comptable quotidiennes de I’entreprise, Saisir les
réglements des fournisseurs et des clients, personnaliser |'application sage.
Faire les rapprochements bancaires entre la comptabilité de 'entreprise et les
différentes banques manuels et automatiques, faire le lettrage des comptes
manuel et automatique. Créer des lettres de relances pour les clients dont
les dates de I’échéance sont passées. Controler et paramétrage de la TVA.
Impression de la cloture de fin d’exercice et la cloture des comptes
périodiques ou annuels

Sage Saari (logiciel informatique) qui me permet de gérer la
comptabilité, le recouvrement, la création du fichier comptable,
rapprochement bancaire, la création d’une lettre de rappel
personnalisé

=  Word, Excel, Power point

MARS—OCTOBRE 2019
I /55/STANT COMPT
= Stage assistant comptable
* Saisie les opérations comptables quotidienne, imputation des comptes
charges et de produits Enregistrer les factures clients et fournisseurs,
édition mensuelle des fiches de paie, faire le rapprochement bancaire des
deux banques de I'entreprise automatique et manuel et lettrage des
comptes. Le paramétrage et la production d’une déclaration de TVA.
Réalisation de tableaux d’amortissement

MAI - NOVEMBRE 2018

= Nettoyage de comptes comptable clients et FOURNISSEURS
= Lettrage et rapprochement bancaires
= Nettoyage des comptes d’attentes
= Recherche dans les relevés de banque
® Renseignement et mise a jour des fichiers clients
2015 - 2016 (SENEGAL)

STAGE ASSISTANT CON ‘:’ﬁéEﬁE-

Assistant comptable secteur agroalimentaire vente et distribution

w
m

Institut Golden Collar Paris UFEC —Master 1 Comptabilité, Contréle et Audit
01-11-2019 - 30-10-2020

Cours de comptabilité général, Gestion de la Trésorerie,

Introduction réglement Bancaire, Banque et assurance, controle de gestion,
compta analytique, Audit Financier



IMP Paris Master 1 2017- 2018 Management de projet et d’affaire

Licence Science économique et de gestion (université Amadou Hampathé Ba

Dakar) 2012-2016
Cours de compta général, compta analytique, produit bancaire, Assurance,
financement des entreprises, probabilité et statistique

Langue Frangais maternelle
Anglais





